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AutoSalon - Ponude 
Korisničke upute za rad s programom AutoSalon - Ponude 

Dvostrukim pritiskom tipke miša na ikonu "Autosalon Ponude" otvara se prozor u kojem se nalaze polja u 
koja upisujete svoju lozinku i korisničko ime te se upisom vaših podataka za prijavu otvara program: 
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- odabirete marku vozila 

- važno je napomenuti da "Autosalon Ponude" upravlja s podacima koji se unose kroz program "Autosalon" 

- pritiskom na tipku "Prijava" otvara se ekran: 

 

 

 

- pritiskom tipke miša na izbornik "Moje ponude" otvara se padajući izbornik u kojem odabirete:  

Moje ponude: sve ponude koje je korisnik kreirao 

Sve ponude: sve ponude koje su kreirane 

Predlošci: u njima možete unesenu ponudu pretvoriti u predložak 
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- pritiskom na tipku "Nova ponuda" otvara se ekran: 

 

- pritiskom tipke miša na polje "Traži" otvara se prozor "Odabir partnera": 
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U tom prozoru možete tražiti partnera po šifri, nazivu ili OIB-u. 

Kod unosa partnera obvezno morate odabrati tip kupca (fizička, pravna osoba ili AOS – Auto osiguravajuća    
kuća). Ukoliko želite prekontrolirati ili ažurirati podatke o partneru (kupcu) to ćete učiniti tako da pritisnete 
tipku "Promijeni". 
Tada se otvara ekran s podacima o partneru na kojem s desne strane odabirete tip kupca i pritisnete tipku 
"Zapiši": 

 

- nakon toga u ponudi pritisnete tipku "Odaberi" i pojavljuje se prozor "Odabir vozila": 

 

u kojem odabirete vozilo s lagera ili model te pritisnete tipku "Odabir" 
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- ukoliko odabirete vozilo s lagera pojavit će se ekran s tablicom na kojoj su između ostalih i podaci: 

 

Putem izbornika "Nova vozila" odabirete vozila na lageru:  

 Nova vozila 

 Rabljena vozila  

 Test/Zamjenska vozila  

 Slobodna vozila: sva vozila koja nisu prodana 

 Rezervirana vozila: samo ona vozila koja su sa statusom 80 

 Prodana vozila: sva ona koja su prodana, ali za njih nije izvršena faktura 

 
- nakon što ste odabrali traženo vozilo u gornjem desnom uglu pritisnete tipku: 

 "Rezerviraj vozilo" ukoliko se vozilo stavlja na rezervaciju 

 "Prodaj vozilo" ukoliko ga prodajemo 

 "Poništi rezervaciju" ukoliko kupac odustaje od rezervacije vozila 

- pritisnete tipku "Prihvati" i u polju "JobNo, šasija, ulaz ili model" se prikazuje broj šasije 
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- ukoliko odaberete "Model" pojavit će se ekran s tablicom vozila: 

 

U tablici možete pretraživati vozila prema modelu, nazivu i motoru modela. Nakon odabira traženog vozila 
pritisnete tipku "Prihvati" i u prozoru "Odabir vozila" se u polju "JobNo, šasija, ulaz ili model" prikazuje model 
vozila. 

- ukoliko je potrebno nadopuniti podatke o vozilu, pritisnete tipku "Uredi vozilo" i otvara se prozor s tablicom: 

 

U tablicu je potrebno unijeti što više podataka 

- unesete podatke i pritisnete tipku "Prihvati" 

- pritiskom na tipku "Odabir boje" pojavljuje se prozor s tablicom boja 

- odaberete traženu boju i pritisnete tipku "Prihvati" 
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- dodatna oprema se dodaje pritiskom na tipku "Dodaj", a povlači se iz programa "Autosalon" ili se dodaje 
pomoću tipke "+": 

 

 

Tipka "+" se nalazi ispod tablice i proizvoljan je unos te se koristi onda kada želite nešto pokloniti  

- nakon unosa proizvoljne dodatne opreme obvezno pritisnite zelenu kvačicu 

- popust se može unositi u postotku ili samom iznosu, a naziv se može proizvoljno unositi 
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- ako je vozilo rabljeno onda se unosi porez od 5%, a ako je novo onda je stopa PDV-a 25% 

- cijene vozila u kunama se preračunavaju kad se unese tečaj na tekući dan u polje "Tečaj" 

 

Tečaj možete unijeti i na način da pritisnete tipku "Program" u glavnom izborniku. Tada se otvori padajući 
izbornik u kojem pritisnete tipku "Tečaj" i unesete tečaj na tekući dan. Tako uneseni tečaj vrijedi cijeli dan i 
nije ga potrebno dalje unositi u ponudu. 

- pritiskom na strelicu u polju "Leasing" otvara se padajući izbornik u kojem odabirete leasing kuću  

NAPOMENA: Ona mora prethodno biti unesena u glavnom izborniku u polje "Upravljanje – Leasing kuće". 
Pritiskom na tu tipku otvara se tablica s leasing kućama: 

 

Odaberete tipku "Nova leasing kuća" nakon čega se otvara tablica: 
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Pritiskom na tipku "Odaberi postojeću" otvara se padajući izbornik s ponuđenim leasing kućama te odabirete 
onu koja vam je potrebna. Ukoliko tražene kuće nema, unosite je ručno u polje "Leasing kuća", a u polja 
ispod upisujete sve tražene podatke te na kraju pritisnete tipku "Zapiši". 

Nakon toga pritisnete tipku "Osvježi" kako bi se unesena leasing kuća prikazala u izborniku za odabir na 
ponudama. 

- podaci o "Opciji ponude" i "Roku isporuke" mogu se unijeti u izborniku "Upravljanje" pritiskom na tipku 
"Opcije" u standardne vrijednosti "Opcija ponude"  i "Rok isporuke", a mogu se unijeti i na samoj ponudi  

- "Poziv na broj" se definira po šifri partnera sljedećim redoslijedom:  

1. oznaka ponude 

2. oznaka ugovora 

- broj ponude u četveroznamenkastom obliku 

- broj godine ponude 

- "Poziv na broj" se može i ručno izmijeniti u ponudi 

- "Predložak": ponuda se može pretvoriti u predložak, a svrha mu je da kad npr. imate određeni model vozila 
i paket opreme na akciji, za njih napravite predložak prema kojem će se potom raditi nove ponude 

-  "Predložak" se kreira tako da na početnoj stranici programa "AS – Ponude" u izborniku "Moje ponude" 
odaberete opciju "Predlošci": 

 

 

Nakon toga označite željeni predložak i pritiskom desne tipke miša na njega se otvara prozor s opcijom "Nova 
ponuda iz predloška" na koji pritisnete lijevu tipku miša kako bi se otvorila nova ponuda u kojoj će biti podaci 
o vozilu, a eventualno novog partnera sami odabirete.  
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- Objašnjenje tipki u donjoj alatnoj traci: 

 
NOVA PONUDA: izrada nove ponude 

IZMIJENI: izmjena podataka u ponudi 

OBRIŠI: brisanje ponude 

ISPIŠI: ispis ponude  

NAPRAVI UGOVOR: izrada ugovora iz postojeće ponude 

POŠALJI NA MAIL: slanje ponude korisniku na e-mail 

PRIKAZ KOLONA: prikaz kolona u tablici 

- pritiskom na tipku "Ispiši" možete odabrati ispis s ili bez memoranduma te prijavu stranke u kojoj ona 
potpisuje suglasnost da se njezini podaci koriste u marketinške svrhe 

- pritiskom na tipku "Napravi ugovor" iz postojeće ponude možete kreirati ugovor 

- da bi opcija "Pošalji na mail" bila aktivna morate obvezno uključiti Microsoft Outlook. Pojavit će se 
standardni prozor za slanje e-mailova. U polju "To" pritiskom na tipku Enter  odabirete kupca kojem šaljete 
ponudu 

- tipka "Prikaz kolona" vrijedi za ponude, ugovore i lager listu 

- na početnoj stranici programa u "Glavnom izborniku" pritisnete tipku "Ugovori" i otvara se ekran:  

 

na kojem odabirete tipku "Novi ugovor" (dovlači se iz ponude koju imate ili se ponovno izrađuje s tim da je 
sve isto kao i u ponudi) 

 
Objašnjenje tipki u donjoj alatnoj traci: 
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NOVI UGOVOR: izrada novog ugovora 

IZMIJENI: izmjena postojećeg ugovora 

ZAKLJUČI: zaključi izradu ugovora 

OBRIŠI: obriši ugovor 

ISPIŠI: ispiši ugovor  

POKUSNE PLOČICE: izradi pokusne pločice 

POŠALJI NA MAIL: pošalji ugovor korisniku na e-mail 

PRIKAZ KOLONA: prikaz kolona u tablici  

 
- Pokusne pločice se kreiraju iz ugovora pritiskom na tipku "Pokusne pločice" u "Glavnom izborniku" nakon 
čega se otvara prozor:  

 

 

- pritiskom na izbornik "Moje pločice" otvara se padajući izbornik u kojem odabirete polje "Moje pločice" za 
prikaz pločica koje je napravio pojedini djelatnik ili polje "Sve pločice" za prikaz svih napravljenih pločica 

- pritiskom na tipku "Nove pločice" otvara se prozor: 
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U prozoru unosite podatke o: broju pločica, datumu izdavanja probnih pločica, korisniku, vozaču, PU, svrsi 
uporabe, relaciji, upravnoj pristojbi (vezana je za potvrdu za vozače), vozilu, roku uporabe probnih pločica te 
nakon toga pritisnete tipku "Zapiši" za zapis unesenih podataka ili "Odustani" za odustajanje od istih 
- pritiskom na tipku "Izmijeni" možete izmijeniti podatke na pločicama, a pomoću tipke "Obriši" možete 
obrisati pločice 

- pritiskom na tipku "Ispis Vozač" otvara se potvrda o izdavanju pokusnih pločica:  
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Pritiskom na tipku "Ispis MUP" otvara se zahtjev za izdavanjem probnih pločica: 

 

- na početnoj stranici programa AS – Ponude u izborniku "Upravljanje" pritisnete tipku "Klauzule" te se otvara 
prozor:  
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U polju "Podnožje memoranduma" upisuju se podaci o tvrtki, u polju "Klauzule" upisuju se klauzule koje se 
prikazuju na ponudama/ugovorima kako bi ih korisnici/partneri mogli sami uređivati, a u polju "O 
privatnosti" nalazi se izjava o zaštiti privatnosti. 

 

DODATNE NAPOMENE:  

- pritiskom na polje za sadržaj tablice u svakom tabličnom prikazu u programu pojavit će se padajući izbornik 
u kojem se mogu uključiti ili sakriti željene kolone u tablici: 

 

- pomicanje kolona: 

 

Vrši se tako da označite željenu kolonu i jednostavno je povučete lijevo ili desno. Na taj način tablični prikaz 
možete kreirati po želji. 

- na tipki "Prikaz kolona" u donjem desnom uglu prozora nalaze se opcije "Spremi prikaz" (za spremanje 
napravljenog prikaza kolona) i "Obriši prikaz" (briše zapisani poredak kolona i vraća nas na originalni) 

- u svakom tabličnom prikazu se podaci mogu slagati ili filtrirati po redu (abecedi, datumu ponude...)  

- ukoliko želite postaviti noviju verziju programa na početnoj stranici programa pritisnete tipku "Program". 
Otvara se padajući izbornik u kojem pritisnete tipku "Automatski update" i novija verzija programa će se 
automatski postaviti. 
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