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Osnovna Sredstva 
Korisničke upute za rad s osnovnim sredstvima 

I. Priprema podataka za  evidenciju osnovnih sredstava 

Za pravilnu evidenciju osnovnih sredstava potrebno je učiniti sljedeće pripreme: 

1. Kontni plan 

2. Amortizacijske grupe i stope 

3. Lokacije na kojima se osnovna sredstva nalaze 

4. Temeljnice na kojima će se knjižiti osnovna sredstva 

5. Transakcije 

 

1. Kontni plan osnovnih sredstava 

 

 

Definicija kontnog plana obavlja se u knjigovodstvenom programu XC. To znači da treba otvoriti financijska 
konta svake skupine dugotrajne imovine, kao i konta njihovih ispravka vrijednosti. U pravilu, gotovo uvijek 
se radi o parovima konta, dakle treba voditi računa da svaki konto nabavne vrijednosti ima svoj pripadajući  
konto ispravka vrijednosti. Primjer prikazan na slici.  
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Ispravno postavljen kontni plan osnovnih sredstava na kontu nabavne vrijednosti u polju protukonto ima 
upisan pripadajući konto ispravka vrijednosti, dok konto ispravka vrijednosti u polju protukonto ima upisan 
konto troška amortizacije. 
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Na ovaj način postavljen kontni plan omogućava lakši upis osnovnih sredstava u analitici osnovnih 
sredstava i prilikom obračuna amortizacije, automatski će se ispravan iznos proknjižiti na pripadajući konto 
troška amortizacije. 

  

2. Amortizacijske grupe i stope 

 

U analitici osnovnih sredstava u aplikaciji XC-Light definiraju se amortizacijske grupe. Na slici je prikazan 
jedan primjer definicije amortizacijskih stopa. To mogu biti zakonom definirane grupe ili grupe definirane 
prema potrebama korisnika. 
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3. Lokacije na kojima se osnovna sredstva nalaze 

U opcijama aplikacije određuje se koja vrsta klasifikacije će se koristiti za evidenciju lokacija – 
Organizacijska ili funkcijska klasifikacija. 

 

Lokacije se otvaraju u knjigovodstvenom programu XC. Korisnik će, prema svojim potrebama, otvoriti šifre 
lokacija koje će dodjeljivati svakom pojedinom osnovnom sredstvu. Lokacija može biti poslovna jedinica, 
odjel, soba itd. ili sve to zajedno. Dakle odabir se prepušta svakom korisniku zasebno, da organizira 
šifrarnik lokacija onako kako njegovo poslovanje zahtijeva. 
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Lokacije je moguće otvoriti i u programu XC-Light. 
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Pomoć pri klasifikaciji pružaju djelatnici Centra MCS. Za ispravno funkcioniranje programa OSNOVNA 
SREDSTVA nije potrebno popunjavati lokacije i dodjeljivati sredstvima lokacije. To činite samo ako želite 
pratiti smještaj opreme. 

 

4. Temeljnice na kojima će se knjižiti osnovna sredstva  

Temeljnice za knjiženje osnovnih sredstava definiraju se kao i sve ostale temeljnice u knjigovodstvu. 
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 Dokument Naziv 

 02 Početno stanje 

 OS Nabava osnovnih sredstava 

 RS Rashod osnovnih sredstava 

 DO Dogradnja osnovnih sredstava (povećanje vrijednosti) 

 AM Amortizacija osnovnih sredstava 

 VM Višak, manjak 

 TE Razna dodatna knjiženja na osnovnim sredstvima 

 

Temeljnice nisu strogo određene, pa tako korisnik može definirati šifre temeljnica kako mu to odgovara.  

Ukoliko se poslovni događaji vezani za osnovna sredstva knjiže na dokumente predviđene za to, strogo 
poštujući vrstu knjiženja (npr. nabava sredstava uvijek na temeljnicu NA), omogućeno je dobivanje 
dodatnih izvještaja iz programa Osnovna sredstva. 

 

5. Transakcije 

Za ispravnu evidenciju osnovnih sredstava potrebno je imati definirane ispravne transakcije. Transakcije se 
postavljaju instalacijom aplikacije i korisnik ih ne treba naknadno upisivati. 
Ove transakcije određuju vrstu knjiženja u osnovnim sredstvima i vrlo su bitan podatak. Dakle svako 
knjiženje u analitici osnovnih sredstava mora imati odgovarajuću vrstu knjiženja (VK) kako bi program znao 
što to knjiženje točno određuje. Da li je knjižena nabava osnovnog sredstva, amortizacija, rashod ili sl. 
Prilikom provođenja automatskih knjiženja u analitici osnovnih sredstava, program, ovisno o vrsti knjiženja, 
vodi računa da postavi ispravnu vrstu knjiženja. Pa tako ako se aktivira osnovno sredstvo, program će 
postaviti vrstu knjiženja NA, ako se radi amortizacija, program postavlja vrstu knjiženja AM, kod prodaje i 
rashoda postavlja vrstu knjiženja RA. Međutim, ukoliko imate potrebu za ručnim knjiženjem na temeljnici u 
analitici OS, tada je potrebno i ručno odrediti vrstu knjiženja. 
Najbolji primjer za to je knjiženje dorade, odnosno dogradnje na osnovnom sredstvu. Ova vrsta knjiženja se 
uvijek obavlja ručno i tu treba voditi računa da se stavi vrsta knjiženja DO. 
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Nakon obavljenih priprema može se započeti s unosom matičnih podataka. 

II. Upis, aktiviranje i pregled osnovnih sredstava 

1. Unos matičnih podataka osnovnih sredstava 

Analitika osnovnih sredstava se evidentira u programu XC-Light. 

 

 

Klikom na gumb  pristupa se upisu novog osnovnog sredstva. 
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Crveno označena polja su polja u koja je obvezno upisati podatak za ispravnu evidenciju OS. 

Upis se započinje odabirom konta nabavne vrijednosti.  

Konto O.s. – odabrati financijski konto na kojem će se voditi O.S. u knjigovodstvu (prema definiciji kontnog 
plana) 

Konto I.v. – ukoliko je ispravno postavljen kontni plan (na konto nabavne vrijednosti upisan je konto 
ispravka vrijednosti) program će automatski, na osnovu odabranog konta nabavne vrijednosti, ponuditi 
ispravan konto ispravka vrijednosti. U protivnom je potrebno i konto ispravka vrijednosti ručno odabrati iz 
kontnog plana. Dakle zbog bržeg i točnijeg upisa OS, bitno je da je prethodno dobro postavljen kontni plan. 

Konto O.s. i Konto I.v. u programu za osnovna sredstva imaju značaj sintetičkih odnosno zbirnih konta.  

Inventarni broj – program dodjeljuje automatski u rastućem slijedu (jedan niz za sva sredstva) i predstavlja 
analitiku osnovnog sredstva. Oznaka "O" pridružena je svakom sredstvu.  

Naziv 1 – naziv osnovnog sredstva   

Naziv 2 – dopuna nazivu osnovnog sredstva 

Količina – unos količine – ovdje treba voditi računa da svako osnovno sredstvo u analitici treba imati svoj 
inventarni broj, tako da količina uvijek treba biti 1. Znači, ako se nabavi 5 istih uredskih stolaca, potrebno je 
otvoriti 5 inventarnih brojeva. Ovo je potrebno iz razloga što se svaki pojedini stolac može rashodovati ili 
prodati, što neće biti moguće ako se na jedan inventarni broj zaduži 5 komada. 

Jedinica mjere – oznaka jedinice mjere – kod OS je to u pravilu KOM. 

Broj URA – knjigovodstvena evidencija o broju ure s računa dobavljača – nije obvezan podatak 

Datum nabave – datum s računa dobavljača za nabave u tekućoj godini. Ukoliko se radi o sredstvu koje će 
biti na temeljnici početnog stanja (dokument PS), datum nabave mora biti najmanje 31.12. prethodne 
godine ili manji jer se vjerojatno ne zna stvarni datum nabave. Za novonabavljena sredstva to je datum koji 
određuje početak amortizacije (npr. upisani datum 15.07.2015. određuje početak amortizacije s 
01.08.2015.) 

Dobavljač – šifra dobavljača – odabrati iz matičnih podataka partnera otvorenog u programu XC. Za 
sredstva koja će biti na temeljnici početnog stanja i za koja najčešće ne znate dobavljača, možete odabrati 
matičnu tvrtku – sebe kao dobavljača, odnosno može se polje ostaviti prazno jer nije obvezan podatak i ne 
utječe na kasniju obradu podataka. To je samo evidencijski podatak. 

Broj računa – broj računa dobavljača 

Grupa amortizacije-naziv-stopa – odabrati s popisa amortizacijskih grupa koje su definirane prema OS-u 
koje se upisuje 

Lokacija – odabrati s popisa lokacija 

Nabavna vrijednost - Otpis vrijednosti - Sadašnja vrijednost – za novonabavljena sredstva u tekućoj godini 
upisuje se samo nabavna vrijednost, a za sredstva iz prethodnih godina, koja će biti na temeljnici početnog 
stanja, treba unijeti i otpis vrijednosti. Sadašnja vrijednost se ne upisuje već je program sam računa. 
Vrlo je važno ovdje napomenuti, da se kod upisa podataka početnog stanja kao podatak o nabavnoj 
vrijednosti ne upisuje ostatak vrijednosti (sadašnja vrijednost) OS, već stvarna nabavna vrijednost, a u polje 
Otpis vrijednosti se upisuje vrijednost amortizacije (otpisa). Program će u polje sadašnja vrijednost sam 
izračunati ostatak vrijednosti – sadašnju vrijednost. 
 
Osiguravatelj – upisuje se šifra partnera iz matičnih podataka partnera u programu XC koji je osiguravatelj 
osnovnog sredstva (npr. vozila)  
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Datum osiguranja – datum osiguranja OS  

Broj šasije – može se kod vozila evidentirati i broj šasije 

Registracija – može se kod vozila evidentirati i broj registarske oznake 

Broj ulaza – broj ulaza je dodatna evidencija OS.  Auto kuće koje evidentiraju u osnovnim sredstvima demo 
vozila, ovdje će upisati broj pod kojim je vozilo zaduženo u aplikaciji AutoSalon. 

FK – funkcijska klasifikacija – evidencija iz programa XC 

PK – programska klasifikacija – evidencija iz programa XC 

Status – ne upisuje se ništa ukoliko se sredstvo automatski aktivira (svako aktivirano sredstvo ima status X) 

Bilješka – upis bilješke vezane za OS  

 

Svaki zapis je potrebno potvrditi klikom na tipku  na vrhu ekrana. 

Ovime se osnovno sredstvo evidentira u matičnim podacima osnovnih sredstava. Ono još nije vidljivo na 
kartici osnovnog sredstva i nije uključeno u postupak obračuna amortizacije, pa mu je i Status prazan 
(prazno polje).  

 

2. Aktiviranje osnovnih sredstava 

Kako bi osnovno sredstvo stavili u upotrebu, potrebno ga je aktivirati klikom na tipku  

 

Pri tome dobiva se sljedeći prozor za unos: 
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Temeljnica – odabrati vrstu temeljnice na kojoj ćete knjižiti nabavu osnovnih sredstava. Neka to bude 
uvijek ista vrsta temeljnice, kao i za sva ostala knjiženja. U OS ima nekoliko vrsta knjiženja i za to bi bilo 
dobro koristiti samo tih nekoliko vrsta temeljnica radi kasnijeg lakšeg snalaženja u evidencijama. 

Ukoliko se započinje s radom i upisuje se temeljnica početnog stanja, onda se sva sredstva s početnog 
stanja aktiviraju na temeljnicu 02. 

Sredstva nabavljena nakon početnog stanja aktiviraju se na temeljnicu nabave OS – npr. OS. 

Broj temeljnice – redni broj temeljnice. Pri prvom unosu na odabranu temeljnicu (dokument) ručno se 
upisuje broj prve temeljnice. Svaki sljedeći broj temeljnice na istoj vrsti, program će odbrojiti u trenutku 
kada se na polju Broj temeljnice napravi dvoklik mišem. 

Preporuka je da sve temeljnice (i sve vrste temeljnica) unutar jedne poslovne godine počinju s dva znaka 
poslovne godine i tri znaka broja. Npr. za 2015. godinu brojevi imaju format 15001, 15002… 

Sljedeće poslovne godine, prilikom prvog knjiženja, ručno se postavlja broj 16001, a dalje program 
odbrojava sam. 

Na ovaj način se olakšava kasnije pretraživanje knjiženja i temeljnica. 

Datum aktiviranja – označava stavljanje sredstva u upotrebu. Za sredstva po početnom stanju (temeljnica 
02) to je najmanje zadnji dan iz prethodne godine (31.12.), a za nove nabave u tekućoj godini (temeljnica 
npr. OS), to je datum stavljanja sredstva u upotrebu i vrlo često se poklapa s datumom nabave koji se unio 
u matičnim podacima. 

Od šifre – Do šifre – upisuje se inventarni broj što Vam omogućuje da jednim knjiženjem aktivirate više 
sredstava u nizu, npr. od šifre 0200 do 0205. 

Aktiviraj sredstvo – potvrđujete zapis odnosno dajete naredbu da program proknjiži temeljnicu. 

Sva sredstva koja ste aktivirali moraju imati status "X" što označava da je sredstvo proknjiženo odnosno 
aktivirano i stavka nabave će se pojaviti na kartici osnovnog sredstva. 

 

Na kartici je vidljiva vrsta stavke O-nabava, I-ispravak, vrsta, broj i datum temeljnice, opis knjiženja (broj 
računa dobavljača), broj računa (broj ure), lokacija, količina i vrijednost osnovnog sredstva. 

 

Status "X" na osnovnom sredstvu označava da je sredstvo aktivirano i onemogućuje njegovo ponovno 
aktiviranje. 
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Nakon što se sredstvo stavi u upotrebu, može se ispisati Zapisnik o stavljanju osnovnog sredstva u 
upotrebu. 
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Prilikom aktivacije OS formira se temeljnica na „Knjiženju“. 

 

 

 

 

Za povrat na osnovna sredstva, koristi se gumb „Povrat“ u gornjem desnom uglu prozora. 
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III. Obračun amortizacije 

 

1. Pregled obračuna amortizacije prije knjiženja 

Obračun amortizacije se radi na nivou mjeseca, tri mjeseca ili na nivou godine. Također postoji i 
amortizacija pojedinog osnovnog sredstva u slučaju prodaje i rashoda. 

Mjesečna, tromjesečna ili godišnja amortizacija se radi na isti način, razlika je samo u rasponu datuma koji 
se zadaje u času obračuna. 

Obračun amortizacije započinje se ispisom Liste obračuna amortizacije (prije knjiženja): 
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Ovo je lista obračuna amortizacije za zadani period i prikazuje obračun amortizacije koji će biti proveden 
tek kada se pusti obrada obračuna amortizacije i knjiženje. 

OVDJE SE MORA NAGLASITI DA OVO NIJE OBRAČUN VEĆ SAMO ISPIS OBRAČUNA. Ovaj izvještaj se može 
listati i više puta, ništa se neće mijenjati u podacima sve dok se ne proknjiži obračun na obradama. 

Lista obračuna se mora napraviti prije knjiženja, jer nakon što se proknjiži obračun amortizacije, stanje 
osnovnih sredstava se mijenja i više nije moguće dobiti točan obračun za zadani period. 

Dakle procedura je ispis liste obračuna amortizacije i nakon toga obračun amortizacije i knjiženje. 

 

Lista obračuna amortizacije prije knjiženja 

 

U raspon od datuma do datuma potrebno je upisati period za koji se prikazuje amortizacija (napomena: 
ovo je samo prikaz odnosno ispis obračuna, ali ne i obračun). To može biti mjesečni, tromjesečni ili godišnji 
obračun, pa prema potrebi i načinu obračuna upisuje se i obračunsko razdoblje. 

Ostali parametri se odabiru prema potrebi: 

Od šifre do šifre – ako se želi prikazati obračun samo za neka sredstva u rasponu ili samo za jedno osnovno 
sredstvo kada će šifra u oba polja biti jednaka. Za sva sredstva polja se ostavljaju prazna. 

Od lokacije do lokacije – ako se želi prikazati obračun samo za određenu lokaciju ili lokacije u rasponu. Za 
sve lokacije polja se ostavljaju prazna. 

Od datuma do datuma – razdoblje za koje se prikazuje obračun. 

Slijed – parametar koji određuje kojim slijedom će biti prikazani podaci na izvještaju. Ako nije odabran 
slijed, izvještaj će biti sortiran po kontu nabave. 

Grupirano po – odabire se parametar po kojem će podaci biti grupirani na izvještaju. Ako nije odabrano 
grupiranje, taj će izvještaj prikazivati sve analitike osnovnih sredstava. 
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Stanje OS – ovdje nije potrebno odabrati niti jedan parametar jer se obračun amortizacije radi za uvijek  
aktivna osnovna sredstva. Dakle polje ostaje prazno. 

Stopa – ukoliko se u amortizacijskim grupama upisala i zakonska i uvećana stopa, ovdje se može odabrati 
po kojoj stopi se želi da program obračuna amortizaciju – redovna (zakonska), uvećana ili zbirna (zbrojena 
redovna i uvećana). 

 

 

Kako bi se donijela ispravna odluka po kojoj stopi amortizirati sredstva, prije puštanja amortizacije po 
redovnim i ubrzanim stopama, predlaže se pustiti sljedeći Excel izvještaj (Struktura obračuna amortizacije): 
 
 

 
 

 

 
 
 
Parametri za zadavanje obračuna moraju odgovarati periodu za koji se radi obračun. Ovaj izvještaj treba 
shvatiti kao kontrolni, odnosno izvještaj koji nas upućuje na određene poslovne odluke u svezi sa 
sredstvima. Po njemu, uvijek su prikazane amortizacije po redovnoj i uvećanoj stopi te zbirni iznos. 
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Ovako izgleda izvještaj: 

 

 

Kolona označena žutom bojom prikazuje amortizaciju koja će biti obračunata prema zadanim parametrima 
u trenutku kada se pusti obračun amortizacije. 

Ukoliko je prikaz obračuna u redu, bilo bi dobro ispisati ga ili na pisač ili u pdf kao prilog obračunu 
amortizacije za zadani period, jer nakon obračuna amortizacije i knjiženja, više neće postojati mogućnost 
dobiti za zadani period ovaj ispis, budući da će se vrijednosti osnovnih sredstava nakon knjiženja 
promijeniti. 

 

2. Obračun i knjiženje amortizacije 

Knjiženje obračuna amortizacije obavlja se kroz izbornik „Obrade“. 

 

Parametri za zadavanje knjiženja obračuna moraju biti isti kakvi su bili kod pregleda obračuna prije 
knjiženja. 
Obvezno se mora upisati vrsta, broj i datum temeljnice na koju će se amortizacija proknjižiti. 
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Nakon što program proknjiži amortizaciju na ekranu će se pokazati poruka: 
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IV. Analize proknjiženih temeljnica i knjiženje u knjigovodstvo 

 

1. Analiza proknjiženih temeljnica 

Kako bi provjerili ispravnost knjiženja, potrebno je otići na knjiženje 

 

 

Program će se pozicionirati na zadnju proknjiženu temeljnicu. 

 

Za ispis temeljnice, potrebno se pozicionirati na jednu stavku temeljnice i na „Izvještajima“ odabrati ispis 
temeljnice. 

 

Na odabiru postoji nekoliko načina ispisa temeljnice, pa se izabire onaj koji najbolje odgovara. 

Analitički po inventarnim brojevima: 
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Sintetički po kontima: 
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Sintetički po kontima i PJ (lokacijama) 

 

Isto tako postoji nekoliko izvještaja o temeljnicama u Excel tablicama. 

 

Specifikacija odabranih temeljnica 

 

 

 

Specifikacija svih knjiženih temeljnica - izvještaj sadrži sve knjižene temeljnice 
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Analitika odabranih temeljnica – izvještaj sadrži sve knjižene stavke odabranih temeljnica. 

 

 

Analitika svih knjiženih temeljnica – izvještaj sadrži sve proknjižene stavke  

 

2. Ručni upis podataka na temeljnicu osnovnih sredstava 

Temeljnice knjiženja osnovnih sredstava mogu nastati automatskim obradama (aktiviranje osnovnih 
sredstava, amortizacija zbirna i pojedinačna, rashod, prodaja) ili ručnim knjiženjem (dorade i dogradnje, 
ispravci…) 

Preporuka je da sve temeljnice (i sve vrste temeljnica) unutar jedne poslovne godine počinju s dva znaka 
poslovne godine i tri znaka broja. Npr. za 2015. godinu brojevi neka imaju ovakav format 15001, 15002… 

Sljedeće poslovne godine, prilikom prvog knjiženja, ručno se postavi broj 16001, a dalje će program 
odbrojavati sam. 

Na ovaj način se olakšava kasnije pretraživanje knjiženja i temeljnica, a isto tako postoji mogućnost analize 
temeljnica u Excelu. Ukoliko se preporuka ne poštuje, brojevi koji se nasumično određuju, neće utjecati na 
obračun i evidencije osnovnih sredstava, ali će onemogućiti kasnije analize. 

 

Ručni upis temeljnice koristi se prvenstveno kod knjiženja dorada i dogradnji na osnovnom sredstvu. Ispod 
se prikazuje kako ispravno proknjižiti temeljnicu i kako ispravno proknjižiti doradu.  
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Klikom na „Novi“ otvara se prozor za upis stavke na temeljnicu. 

 

Temeljnica – odabrati vrstu temeljnice. Za istu vrstu knjiženja potrebno je odabrati uvijek istu vrstu 
temeljnice. 

Broj – broj temeljnice – Preporuka je da sve temeljnice (i sve vrste temeljnica) unutar jedne poslovne 
godine počinju s dva znaka poslovne godine i tri znaka broja. Npr. za 2015. godinu brojevi neka imaju 
ovakav format 15001, 15002… 
Sljedeće poslovne godine, prilikom prvog knjiženja, ručno se postavlja broj 16001, a dalje program sam 
odbrojava. 
 
Knjiženo – datum temeljnice 
 
Vrsta knjiženja – vrlo bitan podatak – odabrati ispravnu vrstu knjiženja ovisno što se knjiži na temeljnicu.  
Kod dogradnje obvezno odabrati vrstu knjiženja DO, kako bi se ispravno obračunavala amortizacija na 
nabavnu vrijednost i na dogradnju. 
 
Datum – datum dogradnje 
 
Šifra – šifra (inventarni broj) osnovnog sredstva – program će u sljedeće polje prikazati naziv odabranog 
osnovnog sredstva. 
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Oznaka konta – oznaka „O“ ako se knjiži konto nabave ili „I“ ako se knjiži konto ispravka (u primjeru 
dogradnje je to knjiženje na kontu nabave i potrebno je odabrati „O“). 
 
Konto – program će odabirom šifre osnovnog sredstva i oznake konta ispravno prikazati konto osnovnog 
sredstva. 
 
Opis knjiženja – proizvoljni opis knjiženja (preporuča se da je to broj računa dobavljača) 
 
Evidencija – upisati broj ure s računa dobavljača (nije obvezan podatak) 
 
Količina – kod dogradnje se NE UPISUJE količina dok se kod ostalih knjiženja količina upisuje samo kod 
nabave osnovnog sredstva. 
 
Duguje i potražuje – upisuje se iznos u duguje, odnosno potražuje ovisno koja se vrsta knjiženja obavlja. U 
primjeru dogradnje je to knjiženje na dugovnoj strani. 
 
Svaku stavku je potrebno nakon unosa Zapisati klikom na tipku Zapiši i nastavi. 
Na sličan način se obavlja svako knjiženje na osnovnim sredstvima. 
 
Proknjižene stavke bit će vidljive na kartici osnovnog sredstva. 
 
 

3. Knjiženje temeljnica iz analitike osnovnih sredstava u financijsko knjigovodstvo 

 
Sve temeljnice moguće je proknjižiti u financijsko knjigovodstvo. 
Na knjiženju se pozicionira na jednu proknjiženu stavku temeljnice koja se želi proknjižiti i na izborniku 
„Veza prema XC-u“ odabere se jedna od opcija: 
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Potrebno je odabrati temeljnicu, broj se može upisati ručno ili će program sam odbrojiti sljedeći slobodan 
ako se mišem klikne u polje Broj temeljnice. Brojevi temeljnica u analitici osnovnih sredstava i financijskom 
knjigovodstvu bi se trebali podudarati ukoliko se poštuje pravilo da broj temeljnice sadrži na početku dva 
znaka poslovne godine. U protivnom se mora paziti koji se broj temeljnice dodjeljuje. 
 
Knjiženje temeljnica u XC grupirano po kontima – program knjiži temeljnicu grupiranu po kontima 
dodijeljenim osnovnim sredstvima. 
 
Knjiženje temeljnica u XC grupirano po kontima i PJ – program knjiži temeljnicu grupiranu po kontima 
dodijeljenim osnovnim sredstvima i unutar konta grupirano po lokacijama dodijeljenim osnovnim 
sredstvima. 
 
Knjiženje temeljnica u XC analitički po kontu i inventarnom broju - program knjiži temeljnicu po svakom 
analitičkom kontu i inventarnom broju bez grupiranja. 

 

Svaka proknjižena temeljnica u analitici OS u koloni „Knjiženo“ dobije, nakon što je proknjižena, datum 
knjiženja. 

Ukoliko se želi ponovno knjižiti temeljnica u financijsko knjigovodstvo, potrebno je, klikom na „Status“, 
omogućiti ponovno knjiženje, u protivnom temeljnica neće biti proknjižena – u slučaju da je već prethodno 
jednom bila knjižena. 

 

 

Sve stavke knjižene na temeljnici u analitici OS moguće je ispraviti ili obrisati. 

Potrebno se pozicionirati na željenu stavku i desnim klikom miša otvorit će se: 

 

Ispravi zapis – otvara se maska za ispravak stavke. 

Izbriši zapis – program pruža mogućnost brisanja stavke na koju se pozicioniralo. 

 

Izbriši cijelu temeljnicu – program nudi mogućnost brisanja cijele temeljnice na koju se pozicionira. 
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Za ove opcije je važno naglasiti da ispravke i brisanje u analitici OS ne utječu na knjiženja u financijskom 
knjigovodstvu, pa u slučaju da su se brisali podaci ili ispravljali u analitici, moraju se i „ručno“ popraviti u 
financijskom knjigovodstvu, odnosno temeljnica ponovno proknjižiti ako se ispravljala analitika. 

Još o ispravcima: 

Ukoliko se želi napraviti ispravak na matičnim podacima osnovnog sredstva u smislu ispravak konta ili 
vrijednosti, tada podatke treba ispraviti u matičnim podacima osnovnog sredstva. Nakon toga se mora otići 
na dokument po kojem je sredstvo knjiženo – aktivirano u analitici i na tom dokumentu napraviti ispravak. 
Ukoliko je OS knjiženo u knjigovodstvo, treba ga ispraviti i u knjigovodstvu. 

 

V. Prodaja, rashod i amortizacija pri prodaji i rashodu 

 

1. Amortizacija osnovnog sredstva prije prodaje ili rashoda 

Kod prodaje osnovnog sredstva ili rashoda osnovnog sredstva, potrebno je prije prodaje obračunati 
amortizaciju osnovnog sredstva do datuma prodaje ili rashoda. Amortizacija se obračunava samo na 
sredstva koja imaju sadašnju vrijednost, odnosno na sredstva kojima je nabavna vrijednost veća od 
amortizirane. 

Pozicionira se na matični podatak osnovnog sredstva koje se prodaje ili rashoduje. 

 

Odabrati Unos/ispravak OS  kliknuti na amortizacija. 
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Upisati razdoblje za koje se obračunava amortizacija, pritisnuti Enter da program obračuna amortizaciju. 

Nakon što se na ekranu dobije obračunata amortizacija u polju „Obračunata amortizacija“ klikne se na 
„Obrada“. Otvara se prozor za upis temeljnice za knjiženje i amortizacija se proknjiži. 

Temeljnica će se nakon toga vidjeti na knjiženju i na kartici OS. 

Nakon toga može se ići na prodaju ili rashod. 

2. Prodaja osnovnog sredstva 
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Odaberete temeljnicu za knjiženje prodaje, datum prodaje i broj računa po kojemu je sredstvo prodano. 

Klikom na „knjiženje“ 

Temeljnica se nakon toga može vidjeti na knjiženju i na kartici OS. 

 

 

 

3. Rashod osnovnog sredstva 

Odaberete temeljnicu za knjiženje rashoda i datum prodaje. 

Kliknete mišem na „knjiženje“ 

Temeljnica će se nakon toga vidjeti na knjiženju i na kartici OS. 
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Nakon provedenog rashoda može se ispisati i zapisnik o rashodu  

 

Ispravno knjiženje rashoda bit će prikazano na kartici osnovno sredstva na sljedeći način: 
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Sredstvo je rashodovano 20.08.2014. 

Prije rashoda napravljena je amortizacija za razdoblje od 01.08.2014. do 20.08.2014. (na sredstvu se 
prethodno radila mjesečna amortizacija). 

Dakle sredstvo je imalo nabavnu vrijednost 5285,97 kn, do dana rashodovanja, na njega je, ukupno na 
mjesečnoj bazi, obračunato 497,34 kn amortizacije. 

Tipka Pomoć služi samo kao podsjetnik na mogućnosti, odnosno radnje koje provodite s ovog obrasca . 
Otvaranje novog osnovnog sredstva, Obračun amortizacije osnovnog sredstva, Rashodovanje osnovnog 
sredstva i Prodaju osnovnog sredstva. 
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VI. Pregledi i izvješća o stanju osnovnih sredstava 

 

1. Matični podaci 

Osnovni pregled na ekranu prikazuje osnovne podatke upisane na matičnom podatku artikla, 
rekonstruirane na bazi knjiženih promjena. 

Ovaj tablični pregled (grid) prikazuje sva upisana sredstva i ona u upotrebi i ona rashodovana. 

Rekonstrukcija je obrada koju treba povremeno pustiti kako bi se podaci u tabličnom pregledu ispravno 
posložili i osvježili. 

Rekonstrukcija se obavlja klikom miša na „Matični“ i odabirom Rekonstrukcije stanja. 

 

Nakon toga postoji mogućnost ispisa prikazanih osnovnih sredstava klikom na ikonu pisača. 

 

 

Ispod se može vidjeti izvještaj s osnovnim matičnim podacima o osnovnom sredstvu. 
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Ovdje se dobiva izvještaj koji se dobije na prethodnoj opciji. 

 

Izvještaj sadrži sve elemente kao i prethodna dva izvještaja, samo su podaci na izvještaju sortirani po kontu 
nabavne vrijednosti s međuzbrojevima po kontima. 
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Matični podaci mogu se dobiti i iskazati u Excel tablicama. 

 

Na vrhu ekrana postoji mogućnost filtriranja podataka u tabličnom pregledu. 

Osnovni filtar je godina. Program je koncipiran tako da se sva osnovna sredstva vide za godinu koja se 
prijavila u program. 

Kako bi se vidjela sredstva nabavljena samo u određenoj godini, moguće ih je filtrirati tako da se odabere 
željena godina. U tabličnom pregledu bit će prikazana samo sredstva nabavljena u odabranoj godini što je 
vidljivo i po datumu nabave. 
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Ukoliko se odabere filtar za godinu „SVE“ tada će se u tabličnom pregledu pojaviti sva sredstva bez obzira 
koje su godine su nabavljena. 

 

Desni filtar prikazuje sljedeće podatke: 

„Sredstva u upotrebi: količina>0“ – u tabličnom pregledu će se vidjeti samo sredstva u upotrebi. Takva 
sredstva imaju količinu veću od nula, a sadašnja vrijednost im je nula ako su do kraja amortizirana ili imaju 
sadašnju vrijednost – nisu do kraja amortizirana. 

 

 

„Sredstva s vrijednosti: vrijednost>0“  - su sredstva koja imaju vrijednost veću od nula: To su sredstva koja 
su još uvijek u upotrebi ali nisu do kraja amortizirana. 
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„Amortizirana : nabavna vrijednost = otpisana vrijednost“ – su sredstva koja su u upotrebi ali su 
amortizirana do kraja. Imaju količinu, a sadašnja vrijednost im je nula. 

 

„Amortizirana : otpisana vr. > nabavne vr.“ – su sredstva kojima je zbog greške u knjiženju otpisana 
vrijednost veća od nabavne, pa je sadašnja vrijednost u minusu. Na ovim sredstvima se mora napraviti 
ispravak knjiženja. 

„Rashodovana : nabavna vr. = 0 i otpisana vr. = 0“ – su sredstva koja su rashodovana. Količina, nabavna, 
otpisana i sadašnja vrijednost su nula. Status je R. 
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„Ne aktivirana : nema statusa X, nema kartice“ – su sredstva koja su upisana u matične podatke a za njih 
nije napravljeno aktiviranje. Status je prazan. 

 

 

Pretraživanje podataka obavlja se na način da se klikne mišem na zaglavlje tabličnog pregleda i upiše pojam 
koji se traži. 

Npr. ukoliko se želi pronaći određena šifra (inventarni broj) OS, klikne se mišem na zaglavlje, u polje gdje 
piše „Šifra“, upiše se šifra koja se traži i pritisne se Enter. Program će se pozicionirati na tu šifru osnovnog 
sredstva. Tipka „Osvježi“ vraća u tabličnom pregledu sva sredstva. 

 

 

 

 

 

Na ovaj način mogu se pretraživati i ostali podaci. 

2. Kartica osnovnog sredstva  
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Kartica osnovnog sredstva prikazuje sve promjene na osnovnom sredstvu tijekom svih godina. 

Ispis kartice može se dobiti klikom na desnu tipku miša – Kartica osnovnog sredstva. 

 

 

Kartice se mogu prebaciti i u Excel ako za to postoji potreba. 
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3. Izvještaji - pregledi 

 

 
Pregled osnovnih sredstva omogućava analizu OS u tabličnom pregledu na ekranu. Tablični pregled 
omogućava analizu prema potrebama korisnika. Kako bi se dobili potrebni podaci u tabličnom pregledu, 
zadavanjem parametara definirate koji će podaci biti pripremljeni za daljnju analizu. 
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Klikom na označeno polje, otvara se popis kolona u tabličnom pregledu. Kvačicom se označavaju kolone 
koje se žele vidjeti u tabličnom pregledu, odnosno micanjem kvačice kolone se uklanjaju iz tabličnog 
pregleda. 

Ukoliko se žele u tabličnom pregledu grupirati podaci po nekom pojmu, lijevim klikom miša „uhvati“ se ime 
kolone sa zaglavlja i povuče se iznad zaglavlja tabličnog pregleda kako je prikazano na slici dolje. 

  
Program će u tabličnom pregledu grupirati podatke po odabranom pojmu (u primjeru po kontu) 

 

Klikom na znak plus ispred konta, prokazat će se sva analitika OS koja se vodi na odabranom kontu. 
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Klikom na minus, zatvara se prikaz analitika, a vraćanjem pojma konto u zaglavlje tabličnog pregleda, miče 
se odabrano grupiranje. 

 

Svi podaci u tabličnom prikazu mogu se filtrirati na način da se na željenom podatku uz naziv u zaglavlju 
tabličnog pregleda klikne na strelicu koja se pojavljuje nakon što se mišem pozicionira na naziv kolone. 

 

Nakon što se postave kolone koje se žele analizirati i sortiraju podaci, tablični prikaz može se prebaciti u 
Excel. 

Desni klik na tabličnom prikazu: 
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Ili se može odabrati „Report generator“ 

 
Ovdje se izvještaj može dodatno urediti: dodati naslove, podatke u zaglavlju i podnožju, boje, itd. Nakon 
toga ga se može ispisati ili spremiti u PDF. 
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4. Izvještaji - ispisi 
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Slijed po kontu 

 

Slijed po amortizacijskoj grupi 
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Osim ova dva prikazana slijeda postoji još nekoliko mogućnosti ispisa stanja osnovnih sredstva ovisno koji 
se slijed odabere. 

 

Izvještaj prilagođen potrebama malih poslovnih subjekata (MPS) 

 

 

Lista u odnosu na prethodnu listu sadrži dodatne podatke (proširene). Slijed je također moguće odabrati 
prema potrebi. 
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Objašnjenje izvještaja u dijelu uputa pod redni brojem III. 

 

 

 

 

 

 

http://www.centar-mcs.hr/
mailto:cmcs@centar-mcs.hr


Centar MCS d.o.o. | www.centar-mcs.hr | cmcs@centar-mcs.hr | 01/6060-930 

 

5. Izvještaji – Excel 

 

 

 

 

 
Izvješće sadrži sve knjižene stavke zadanog razdoblja. 
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Izvještaj sadrži sva knjiženja u zadanom periodu grupirana po inventarnom broju. 

Ukoliko se iz izvještaja želi isključiti sva knjiženja rashoda u zadanom periodu, tada je potrebno staviti 
kvačicu na „Isključi rashod“. Na izvještaju neće biti prikazan rashod sredstava koji je knjižen u zadanom 
razdoblju.  

Dakle izvještaj će sadržavati nabavnu vrijednost i amortizaciju osnovnih sredstava nabavljenih u zadanom 
periodu, bez knjiženja rashoda. 

Ukoliko se iz izvještaja žele isključiti sva knjiženja amortizacije u zadanom periodu, tada je potrebno staviti 
kvačicu na „Isključi amortizaciju“. Na izvještaju neće biti prikazana amortizacija sredstava koja je knjižena u 
zadanom razdoblju. 

Dakle izvještaj će sadržavati nabavnu vrijednost i rashod osnovnih sredstava nabavljenih u zadanom 
periodu, bez knjižene amortizacije. 
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Primjer kartica osnovnog sredstva: 

 

Ukupno izvješće: 

 
 

 

Bez rashoda: 

 
 

 

Bez amortizacije: 

 
 

 

http://www.centar-mcs.hr/
mailto:cmcs@centar-mcs.hr


Centar MCS d.o.o. | www.centar-mcs.hr | cmcs@centar-mcs.hr | 01/6060-930 

Bez rashoda i amortizacije: 

 
 

 
Ovdje je potrebno naglasiti da se kod zadavanja izvještaja mora voditi računa o datumu kada je sredstvo 
knjiženo (nabavljeno)  i rasponu datuma za koje se želi ispisati amortizirana sredstva. 

Izvještaj sadrži sredstva u upotrebi koja su do kraja amortizirana. 

 

 

 

 
Izvještaj sadrži iznos amortizacije u tijeku zadanog razdoblja po svakom pojedinom sredstvu. 
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Izvještaj sadrži promet kartice osnovnog sredstva (duguje i potražuje), a u koloni saldo prikazuje iznos 
ukupne amortizacije osnovnog sredstva. 
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Ovaj izvještaj sadrži osnovna sredstva rashodovana u zadanom razdoblju bez obzira kada su nabavljena. U 
koloni rashod prikazuje ukupnu vrijednost rashoda. 
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I na kraju treba napomenuti da se osnovno sredstvo (matični podatak) može otvoriti direktno iz knjiženja 
temeljnice. 

Potrebno je kontaktirati Centar MCS da se postavi opcija za otvaranje osnovnog sredstva iz temeljnice. 
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Nakon toga na temeljnici knjiženja potrebno je uključiti asistenta: 

 

 

 

Program će na ovaj način iz temeljnice otvoriti novo sredstvo u programu XC-Light.  

Naravno sredstvo je otvoreno u matičnim podacima, potrebno ga je eventualno nadopuniti s ostalim 
potrebnim podacima i AKTIVIRATI. 
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Sadržaj 

 

I. Priprema podataka za  evidenciju osnovnih sredstava 

1. Kontni plan osnovnih sredstava 

2. Amortizacijske grupe i stope 

3. Lokacije na kojima se osnovna sredstva nalaze 

4. Temeljnice na kojima će se knjižiti osnovna sredstva 

5. Transakcije 

 

II. Upis, aktiviranje i pregled osnovnih sredstava 

3. Unos matičnih podataka osnovnih sredstava 

4. Aktiviranje osnovnih sredstava 

 

III. Obračun amortizacije 

1. Pregled obračuna amortizacije prije knjiženja 

2. Obračun i knjiženje amortizacije 

 

IV. Analize proknjiženih temeljnica i knjiženje u knjigovodstvo 

1. Analiza proknjiženih temeljnica 

2. Ručni upis podataka na temeljnicu osnovnih sredstava 

3. Knjiženje temeljnica iz analitike osnovnih sredstava u financijsko 

knjigovodstvo 

 

V. Prodaja, rashod i amortizacija pri prodaji i rashodu 

1. Amortizacija osnovnog sredstva prije prodaje ili rashoda 

2. Prodaja osnovnog sredstva 

3. Rashod osnovnog sredstva 

 

VI. Pregledi i izvješća o stanju osnovnih sredstava 

Matični podaci 

1. Osnovna sredstva po inventurnom broju 

2. Osnovna sredstva grupirana po kontu 
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3. Osnovna sredstva grupirana po lokaciji 

4. Osnovna sredstva grupirana po am. skupini 

5. Raster za popis osnovnih sredstava  

6. Filtriranje podataka u tabličnom pregledu 

 

VII. Filtriranje podataka u tabličnom pregledu 

1. Sredstva u upotrebi: količina>0 

2. Sredstva sa vrijednošću : vrijednost>0 

3. Amortizirana : nabavna vr. = otpisana vr. 

4. Amortizirana + + : otpisana vr. > nabavne vr. 

5. Rashodovana : nabavna vr. = 0 i otpisana vr. = 0 

6. Ne aktivirana : nema statusa X, nema kartice 

 

VIII. Kartica osnovnog sredstva  

 

IX. Izvještaji - pregledi 

1. Tablični pregled osnovnih sredstava 

 

X. Izvještaji - ispisi 

1. Izvještaji - ispisi 

1.1. Popis dugotrajne imovine (MPS) 

 

2. Lista stanja osnovnih sredstava – proširena 

 

3. Lista obračuna amortizacije (Prije knjiženja) 

3.1. Lista obračuna amortizacije sa dogradnjama 

 

XI. Izvještaji – Excel 

1. Stanje osnovnih sredstva 

2. Obračun amortizacije (Prije knjiženja) 

3. Osnovna sredstva – prometni podaci (analitički) 

4. Osnovna sredstva – prometni podaci (grupirano) 

 

5. Amortizirana osnovna sredstva 

5.1. Amortizacija u tijeku godine 
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6. Rashodovana osnovna sredstva 

6.1. Rashod u tijeku godine 

 

XII. Otvaranje osnovnog sredstva iz knjiženja temeljnice 
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