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KAKO NAPRAVITI KONTROLU PODATAKA COMPO – X

COMPO

 U program unijeti sve dokumente (kalkulacije, račune…)  koji imaju datum prije inventure.
 Ažurirati sve dokumente koji imaju datum prije inventure.
 Kada su uneseni i ažurirani svi dokumenti do datuma inventure, potrebno je na stanju skladišta, desnim

klikom na mišu dovući artikle kojih nema na stanju, te nakon toga  napraviti rekonstrukciju stanja skladišta.

STANJE SKLADIŠTA  STANJE SKLADIŠTA  01 CENTRALNO SKLADIŠTE  (desni klik na mišu)  DOVUCI NA
SKLADIŠTE

Kada završi (makne se pješčani sat).

STANJE SKLADIŠTA  STANJE SKLADIŠTA  01 CENTRALNO SKLADIŠTE  (desni klik na mišu)  REKONSTRUKCIJA
CJELOKUPNA

Potrebno je upisati razdoblje za koje se radi rekonstrukcija – obavezno od  01.01. do datuma izrade inventure (npr.
31.08.).
Ukoliko se radi rekonstrukcija za razdoblje kojemu je krajnji datum manji od današnjeg, program će automatski
postaviti kvačicu u «Zapiši stanje razdoblja, priprema za automatsku nivelaciju». Na ovaj način će se napraviti
rekonstrukcija koja neće stanje skladišta svesti na zadano razdoblje ali će pripremiti file u kojemu će biti zapisano
stanje artikala za zadano razdoblje, kako bi se mogla napraviti automatska nivelacije za zadano razdoblje (koje je
manje od današnjeg».
Ako se upiše datuma «do dana» manji od današnjeg a makne se kvačica «Zapiši stanje razdoblja, priprema za
automatsku nivelaciju», rekonstrukcija će svesti stanje skladišta na zadano razdoblje.
Raspon kataloških brojeva ostaviti prazno kako bi se napravila cjelokupna rekonstrukcija. Nakon što ste upisali sve
potrebne parametre za izradu rekonstrukcije, potrebno je kliknuti mišem na «Izvrši rekonstrukciju». Program će u
kućici na dnu ekrana pokazati postotak obavljene rekonstrukcije. Potrebno je pričekati da se rekonstrukcija obavi do
kraja. Ova obrada može dulje potrajati, ovisno o količini podataka koji se obrađuju i brzini računala na kojem se
rekonstrukcija radi, pa preporučamo da se ova obrada pusti na boljem računalu.
Kada je rekonstrukcija završena, pokazati će se upit
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potrebno je kliknuti na «No». Time je završena rekonstrukcija i pristupa se izradi automatske nivelacije. Ako
odaberete «Yes», na ekranu će se pojaviti ispis kataloških brojeva koji su trenutno u minusu ili su u nekom razdoblju
bili u minusu.

OSTALO  STANJE SKLADIŠTA ZA INVENTURE  01 CENTRALNO SKLADIŠTE  (desni klik na mišu) 
AUTOMATSKA NIVELACIJA

Ako ste radili rekonstrukciju sa kvačicom za datum manji od današnjeg, tada se kod izrade nivelacije treba upisati
razdoblje koje je upisano kod rekonstrukcije (početni datum je uvijek datum početka poslovne godine i kod
rekonstrukcije i kod izrade nivelacije), a u polje «Za stanje dana» treba upisati DA. Ako ste radili rekonstrukciju bez
kvačice, tada se upisuje NE u polje «Za stanje dana».

Ova obrada radi slijedeće:
Tijekom rada prilikom ažuriranja kalkulacija i izlaznih računa, program prema potrebi radi automatsku nivelaciju, koju
je potrebo ažurirati, odmah nakon što je napravljena. Kako se to u praksi ne radi, potrebno je napraviti ovakvu
nivelaciju, koja će na stanju skladište provjeriti za svaki kataloški broj da li trenutna količina na stanju pomnožena sa
prodajnom cijenu daje prodajnu vrijednost
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Iz gore navedenog primjera se vidi da  45,62 kom * 38,55 kn  daje prodajnu vrijednost od 1758,65 kn. Za ovaj slučaj
nije potrebna nivelacija.
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Iz gore navedenog primjera se vidi da  1127,41 kom * 11,95 kn  daje prodajnu vrijednost od 12521,80 kn, umjesto
13472,55 kn.  Za ovaj slučaj je potrebna nivelacija u iznosu od 950,75 kn.

Nakon što je program napravio automatsku nivelaciju, (obrada duže traje) potrebno je izaći sa stanja skladišta i otići
na
ULAZ  NIVELACIJA  01 CENTRALNO SKLADIŠTE
zadnja nivelacija koja je na popisu je automatski napravljena nivelacija. Program prilikom izrade nivelacije, postavlja
na nivelaciju trenutni (sistemski) datum, pa je, ukoliko taj datum nije ispravan (mora biti datum izrade inventure,
odnosno datum sa kojim je napravljena i rekonstrukcija) potrebno ispraviti datum na nivelaciji. Pritiskom na tipku F4,
promijeniti datum, a ostale podatke enterom prihvatiti.

Kada je datum nivelacije ispravljen, nivelaciju treba tipkom F6, ažurirati BEZ POSTAVLJANJA PRODAJNE CIJENE.

 STANJE SKLADIŠTA  STANJE SKLADIŠTA  01 CENTRALNO SKLADIŠTE  desni klik na mišu  IZVJEŠĆA 
STANJE F6, PROMET F4 i KNJIGA POPISA/TK.
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Ili

STANJE SKLADIŠTA  IZVJEŠĆA
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PROMET SKLADIŠTA

1. Upisati razdoblje za koje se lista promet artikala
2. Odabrati po kojoj cijeni će se listati promet – prodajna ili prosječna nabavna cijena
3. Maknuti kvačicu sa „Analitika po artiklima“ kako se promet ne bi ispisao po svakom artiklu, već samo

rekapitulacija prometa
4. Tipovi artikala – G gotovi proizvodi, R repromaterijal, A ambalaža, T trgovačka roba su oznake za artikle, dok

je U oznaka za usluge.
5. Odabrati način rekapituliranja podataka tako da se stavi kvačica na jednu od ponuđenih opcija (najčešće je to

opcija po dokumentima ili po dokumentima + klasa artikala)
6. Ispisati
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Rekapitulacija prometa artikala po dokumentima

Rekapitulacija prometa artikala po klasama
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Rekapitulacija prometa artikala po dokument + klasa
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KNJIGA POPISA (TRGOVAČKA KNJIGA)

Nakon što ste ispisali promet, pristupati ispisu trgovačke knjige

1. Upisati razdoblje za koje se lista knjiga popisa
2. Odabrati po kojoj cijeni će se listati knjiga popisa – prodajna ili prosječna nabavna cijena
3. Maknuti kvačicu sa „Analitika“ kako se promet ne bi ispisao po svakom dokumentu, već samo rekapitulacija

knjige popisa
4. Tipovi artikala – G gotovi proizvodi, R repromaterijal, A ambalaža, T trgovačka roba su oznake za artikle, dok

je U oznaka za usluge.
5. Odabrati ispis rekapitulacije
6. Ispisati
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STANJE SKLADIŠTA

Nakon što ste ispisali promet i trgovačku knjigu, pristupati ispisu stanja skladišta

Kako je gore vidljivo, svi rezultati ovih izvješća su jednaki i iznose 593.321,35, što je uvjet za daljnju kontrolu
podataka sa knjigovodstvom.
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KNJIGE DOKUMENATA

Izlazni dokumenti  računi  desni klik  knjiga izlaznih računa

1. Upisati željeno razdoblje
2. Staviti točku na status dokumenata – Ažurirani (dokumenti koji su ažurirani)
3. Staviti točku na X=F (knjiženi u knjigovodstvo)
4. Upisati vrstu dokumenta ako postoji i ako se želi listati knjiga samo za određenu vrstu dokumenta (u

protivnom ostavite prazno). Vrste dokumenata su npr. 1 (veleprodaji računi), 8 (servisni računi) ili 6
(maloprodajni računi) kod Opelovih korisnika.

5. Maknuti kvačicu «Analitika po računima», kako bi se dobila samo rekapitulacija
6. Upisati tip artikla GRAT za robu, U za usluge ili prazno za ukupnu knjigu roba+usluge.
7. Također se može selektirati samo šifra kupca tako da se u polje Kupac upiše šifra kupca, kako bi program

ispisao knjigu samo za određenog kupca.
8. Isto tako se može raditi selekcija po klasi i sl. prema potrebi.
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Ulaz->kalkulacije  desni klik  knjiga ulaznih faktura
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1. Upisati razdoblje za koje želite ispisati knjigu kalkulacija
2. Staviti točku na status dokumenata – Ažurirani (dokumenti koji su ažurirani)
3. Staviti točku na preneseni (knjiženi u knjigovodstvo)
4. Maknuti kvačicu sa „Analitika“ kako bi se ispisala samo rekapitulacija knjige kalkulacija
5. Listaj

Na ovaj način se mogu ispisati rekapitulacije dokumenata u Compu, kako bi se napravila kontrola sa knjigovodstvom.
Također se prema potrebi može ispisati trgovačka knjiga analitički za određenu vrstu dokumenta ukoliko se želi
napraviti kontrola sa karticom u knjigovodstvu. Trgovačka knjiga se može ispisati i po prodajnoj i po prosječnoj
nabavnoj cijeni.
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KNJIGOVODSTVO (X)

Financijsko->Promet
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1. Staviti kvačicu od konta do konta – program po kontima grupira podatke
2. Zadati zadano razdoblje
3. Staviti kvačicu od temeljnice do temeljnice – program grupira po temeljnicama
4. Upisati šifru temeljnice – program lista podatke za zadano razdoblje po zadanoj vrsti temeljnice bez obzira na

broj temeljnice. Ako se upiše i broj temeljnice u od broja do broja tada će program listati podatke sa zadane
vrste i broja temeljnice.

5. Odabrati opciju Financijski financijski promet.

Dobiti će se slijedeći izvještaj koji pokazuje koliko je na kojim kontima knjiženo po zadanoj vrsti temeljnice. Ovo
izvješće se može usporediti sa knjigom izlaznih računa servisa za zadano razdoblje.



Kontrola podataka Compo i X 2008

16 © Centar Mcs 2002-2008

konto Vrijednosti knjižene u knjigovodstvu Vrijed.iz knjige ira iz Compa

660… = 31304,72 + 90,70 = 31395,42 = Bruto vrijednost
668… = 10954,10 + 50,03 = 11004,13 = Razlika u cijeni + Rabat
120… = 33156,63 + 129,76 = 33286,39 = Fakturna vrijednost
710… = 20350,62 + 40,67 = 20391,29 = Nabavna vrijednost
760… = 27718,44 + 77,09 = 27795,53 = Neto vrijednost
240… = 5490,86 = Porez na dodanu vrij.

Knjiga izlaznih računa iz Compa

Iz ove kontrole je vidljivo da su izlazni računi iz Compa ispravno knjiženi u knjigovodstvu.

Na sličan se način mogu kontrolirati i ostali dokumenti iz Compa.
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Ispis prometa analitički za određenu grupu konta sa zadane temeljnice.
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Ovakav ispis prometa može pomoći kod kontrole npr. računa sa knjiženjem u knjigovodstvu.

Knjiga izlaznih računa iz Compa ispisana analitički samo za robu.
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Ispis rekapitulacije izlaznih računa po klasi i tipu artikla.
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