KnjiZenje Ulaznih Racuna Troskova

Ofnovne Kkorifnicke upute za knjiZenje ulaznih racuna troskova




Nova temeljnica - F2

v

Ukoliko je bilo prethodnih knjizenja na odredenoj vrsti temeljnice na kojoj Zelite knjiZiti, tada prvo odaberite Zeljenu vrstu temeljnice.
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{DOKUME...[OPIS

Bro Da a do — je PotraZuje Saldo Operater  Naziv operatera Dev.duguje Dev.potrazuje Dev.saldo Bilji Redoslijed stavaka...—
MRSt 22011 30.11.22  |17LAZNI RAGIPDV OBRACUN PDV-a 104.738,52 104.738,52 0,00 XC-AK 0,00 0,00 0,00 @ Redoslijed upisa
|rs1 [22010 |31.10.22 [1ZLAZNI RAGPR1 PRIMLIENI PREDUJMOVI PJ 01 51.646,89) 51.646,89| 0,00 Jovanka  Jovanka Kovalevic | 0,00 0,00 0,00| # Evidendija, konto
RA1 IZLAZNI RACUNI ADMINISTRAC # Konto, knjiga
RA3 IZLAZNI RACUNI ADMINISTRAC, # Konto, Sifra, Knijiga
RG1 GARANCIJISKI RACUNI PJ 01 # Dokument Kompo
RL1 IZLAZNI RACUNI LIMARLJE PJ 0
RL3 IZLAZNI RACUNI LIMARIJE PJ 2
RL4 IZLAZNI RACUNI LIMARIJE PJ 2.
RM1 IZLAZNI RACUNI MP DIJELOVI F
| [2 | < 156.385,41 | 156.385,41|| | [ I[ I[ |
TR [ RM2 IZL AZNI RACUNI MP DIJELOVI F I 5
0 . oA . —
L@;I ;I PRS2 IZLAZNI RACUNI SERVIS P] 02 Ispravci | MMoji dokumenti+ Moj grid~ Ep1 Prilozi | 2 RnfTem | Str1/4
w IZLAZNI RACUNI SERVIS PJ 21
i . IZLAZNI RACUNI SERVIS PJ 22
£ Konto Sifra Naz konta IZLAZNI RAE:UNI VP DIJELOVI P. Broj ratuna iz Kom Dokument Dvo Datum Valuta Duguje PotraZuje F.k. P.k. 0.l Metoda Dev.duguje
»|100010 UTRZAK SERVISA (| e e ST 1/01/4 16 12.10.22  [31.10.22 [12.10.22 4.450,00 0,00/00 1 0,00/
260900 POREZ PO IZLAZNI| = 1/01/4 16 121022  |31.10.22 |12.10.22 0,00 890,00/00 1 0,00/
310000 zaLHE Rez. pper{ YD1 ULAZNI RA(_:UNI DIJELOVA PJ 01 1/01/4 16 121022  [31.10.22 [12.10.22 0,00 3.559,0400 1 0,00
405350 TROSKOVI MATERTUD2 ULAZNI RACUNI DIJELOVA PJ 0 1/01/4 16 121022  |31.10.22 12.10.22 3.550,04 0,00/00 1 0,00
781000 PRIHODI OD PRODJUD3 ULAZNI RACUNI DIJELOVA PJ 21 1/01/4 16 121022 31.10.22 [12.10.22 0,00 3.560,00 00 1 0,00
100910 UTRZAK SERVISA (| uUD4 ULAZNI RAE:UNI DIJELOVA P 2: 10/01/4 16 21.10.22 31.10.22 |21.10.22 220,00 0,00 00 1 0,00
260900 POREZ PO IZLAZN|| |-~ UR RABLIENTH VOZILA OD EIZI¢ 10/01/4 16 211022  |31.10.22 [21.10.22 0,00 44,0000 1 0,00
751200 PRIHODI OD USLUQ 10/01/4 16 21.10.22  |31.10.22 21.10.22 0,00 176,00|00 1 0,00
1200 13318 | saMosTALNI spoR © O DRNOVIHWVOZICAOSTIEK 11/01/4 16 21.10.22  |31.10.22 |21.10.22 1.203,05 0,00(00 1 0,00
260000 POREZ PO 1zLAZNI| VOO UR OSTALIH VOZILA OSIIEK 11/01/4 16 211022  |31.10.22 21.10.22 0,00 240,61/00 1 0,00
310000 ZALIHE REZ. DDEL{UOV UR OSTALIH VOZILA VINKOVCI 11/01/4 16 21.10.22 31.10.22 |21.10.22 0,00 302,46(00 1 0,00
405350 TROSKOVI MATERT PO UR RABLIENIH VOZILA OD PRA! 11/01/4 16 21.10.22  |31.10.22 21.10.22 302,46 0,00/00 1 0,00
751200 PRIHODI OD USLUG ;TR ULAZNI RACUNI TROSKOVA 11/01/4 16 21.10.22  31.10.22 21.10.22 0,00 340,00/00 1 0,00
781000 PRIHODI OD PRODS, A T BT A o G 11/01/4 16 21.10.22  |31.10.22 21.10.22 0,00 622,44/00 1 0,00
110101 PRODAJA NA KART = 12/01/4 16 241022  |31.10.22 |24.10.22 1.368,23 0,00/00 1 0,00
260900 POREZ PO 1zLAZNI| V2 MEDUSKLADI§N]CA VP-VP 02 12/01/4 16 241022  |31.10.22 24.10.22 0,00 273,65/00 1 0,00
310000 ZALTHE REZ. DIIEL{VV3 MEDUSKLADISNICA VP-VP 21 12/01/4 16 241022  31.10.22 24.10.22 0,00 632,93|00 1 0,00
405350 TROSKOVI MATERI|VV4 MEDUSKLADISNICA VP-VP 22 =] [12/01/4 16 241022  31.10.22 24.10.22 632,93 0,00/00 1 0,00
751200 PRIHODI OD USLUGA 12/01/4 12/01/4 12/01/4 16 241022  |31.10.22 |24.10.22 0,00 280,00/00 1 0,00
781000 PRIHODI OD PRODAJE REZE 12/01/4 12/01/4 12/01/4 16 241022  |31.10.22 24.10.22 0,00 814,58/00 1 0,00
1200 11961 |KARASICA-VUCICAD.D. |13/01/4 VIRMAN 13/01/4 16 241022  31.10.22 24.10.22 2.864,44 0,00/00 1 0,00
260900 POREZ PO 1ZLAZNIM FAKTU 13/01/4 13/01/4 13/01/4 16 241022  31.10.22 24.10.22 0,00 572,89 |00 1 0,00
[147 stavki: Podzbrojevi | [ 51.646,89] 51.646,89 —
[P [4] ] »
Saldo temeljnice Kn: | 104738,52 |  104738,52 || 0,00 Dev: | 0,00 || 0,00 || 0,00 |




Nakon Sto se odabrali vrstu temeljnice prikazati ¢e se na ekranu sve prethodno proknjizene temeljnice odabrane vrste sa zaglavljem u
gornjem dijelu ekrana mi stavkama u donjem dijelu ekrana. Klikom na odredenu temeljnicu u donjem dijelu ekrana se prikazuju stavke
knjiZzenje na toj temeljnici.

+ Status~ "5 Biljedka |2 Prilog ‘ @ Info~

2022 lejesec| j Temeljnica RS1 - Bruj| ﬂﬂﬂ & Listaj ‘ BListaj~

£ Tem Broj Datum Naziv dokumenta Status Stavke Ras. Duguje PotraZuje Operater  Naziv operatera Dev.duguje  Dev.potrazuje Dev.saldo Biljeska
RSl 22011 30.11.22  [ZLAZNI RACUNI SERVIS PJ 01 0 193 104.738,52 104.738,52 0,00 0,00 0,00 0,00
RSI 22010 31.10.22 IZLAZNI RACUNI SERVIS PJ 01 1 147 51.646,89 51.646,89 0,00 ] 0,00 0,00 0,00

Tipkom F2 u gornjem dijelu ekrana se se otvara slijedeca temeljnica unutar odabrane vrste. Program automatski odbrojava slijededi
broj temeljnice postavljen po predlosku postavljenom na prvoj temeljnici odabrane vrste.

Otvaranje zaglavlja nove temeljnice H
Temeljnica:

vrsta: [UTR [v] Broj: [22001 Datum: 31.01.22| |+ []Otkljuéano

Dnevnik knjiZenja: 14.02.22 |v|

£ Odustani Nova temeljnica [+




3% > CeNtarmMes  remeljnica: [UTR | broj [22010 | datum [31.10.22 s 11222 || 2 pomoé  ULAZNI RACUNI TROSKOVA

nssent [ 2] 8] & postae | B | oot

OJkonto Dobavljaci zaliha
@)partner HRVATSKA POSTA D.D. 0,00 - 514,15= -514,15
@y protu konto @)trosak PRETPOREZ PO ULAZNIM FAKTURAMA

O)rk. - POSTANSKI TROSKOVI
@O.k. 1 = v Aktiviraj metodu sa protukontom
Aktiviraj metodu za obrtnike
@ @ ;:l::::aj kljuceve za'p'rotu}(onto
. aj unos uz tecajnu listu @
@) neoporezivo e * Neoporezivo " Joppd KnjiZim po svom tedaju (1) s J
@ Evidencija IUR 1599 | V| Brojacza Ure
@dvo 311022 v/ dana o @rospjeée 311022 v @ Brojaé za Ire
@opis |16931-110 I Osnovni brojac za slijed knjiga
Eiskalni brojac za slijed knjiga
duguje potrazuje Zadrzi broj evidencije
" Zadrzi F.k.i O.k.
2 Zadrzi Dvo i Valutu
kn IE ﬂ@ kn ﬂg‘ Izlaz po prosjecnoj cijeni...
pdv 250 ‘-@ dv [0 i] Aktiviraj proracunski rad
Aktiviraj moje kontne sheme
& Kontne sheme | Odustani I Zapisi i nastavi I Zapisi | ¢ P.shema~ | Ele Aktivins; dospren chig J > Rn/Tem
] 18) Aktiviraj otvaranje 0.5, S..
I_GE’ Aktiviraj skrol forme
%’) Naziv konta Evidendija Aktiviraj uvid u podatke partnera DotraZuje F O.k. Pk. Mk. IJoppd D.duguje
% 160000 PRETPOREZ PO ULAZNIM FAKT 31.10.22 31.10.22 UR 1572 OK2071+  prilagodi malom ekranu A: FETEE— 0,
=0 | | 2200 07253 INTER CARS D.0.O 31.10.22 31.10.22 UR 1572 0K 2071 Prilagodi malom ekranu B: -3.  Brisistavku -F3 0,(
;::j’ | [2200 06038  HRVATSKA POSTA D.D. 31.10.22 (31.10.22 |UR 1598 16930-110 0,00 0,(
é | /1160900 PRETPOREZ PO ULAZNIM FAK 31.10.22 31.10.22 UR 1597 649-1-1 1.475,00 ] ---- Brzestavke 0,(
g | 2200 12515 SLAVONSKI RADIO D.O.O. ; 31.10.22 31.10.22 UR 1597 649-1-1 0,00 7. E'e“zmi stavku ) 0,(
| [160901 PREDPOREZ PO ULAZNIM RAC 31.10.22 311022 UR 1596 7001-062 5,89 :fzi:: ::Z ZLCLZ‘.'ZTZM 0,(
| | 2200 04817 VINKOVACKI VODOV. I KANA 3140.22 31.10.22 UR 1596 7001-062 0,00 = __ Brza knjizenja 0,(
| | 160900 PRETPOREZ PO ULAZNIM FAK 31.19,22 31.10.22 UR 1595 10907154 165,91 Zatvori stavky  -FS 0,(
[ |2200 10956  OPTIMA TELEKOM DD 31.10.1 31.10.22 |UR 1595 10907154 0,00 T 0,(
| 1160900 PRETPOREZ PO ULAZNIM FAK 31.10.2 31.10.22 UR 1594 51370/2/2 514,32 Storniraj stavku crveno 0,(
| 2200 09585 CRODUX DERIVATI DVA D.0.0 31.10.22 31.10.22 UR 1594 51370/2/2 0,00 2.  Storniraj crveno i prenesi 0,(
| 2200 06892 STUDENSKI CENTAR U OSIJEF 31.10.22 %1.10.22 UR 1585 7013910 0,00 2, Zatvoriizved 0,(
| | 160900 PRETPOREZ PO ULAZNIM FAK|31.10.22 10.22 UR 1584 08-1022 15,50 Zadrii formu za ispravak 0,(
| | 2200 01019 FINA (FINANCIJSKA AGENCIJ 31.10.22 3 .22 UR 1584 08-1022 0,00 Otkljucaj grid 0,(
160900 PRETPOREZ PO ULAZNIM FAK|28.10.22 28. UR 1583 7650-1 62,50 Povecaj pregled knjizenja 0,(
300 36.264,78 275 Osvjezi sve stavke tem. r
Ovdje su Moguénost grupiranja
vidljive e
proknjizene gmp"aj_ :
stavke Razgrupiraj




1. Unos zapocinjete konto dobavljaca. Ukoliko ne znate konto dovoljno je upisati dio konta ili klasu pa ¢e vam program
ponuditi trazilicu gdje ¢ete onda moc¢i unosom dijela naziva pronaci Zeljeni konto. U polju konto se pretrazuje kontni plan.
primjeru konto 2200 06038 na iznos 1250,00 kn potrazno, konto 160900 na iznos od 250,00 kn dugovno i konto 410200 na
iznos od 1000,00 kn dugovno. Potrebno je obratiti paznju na racune koji nisu u cijelosti oporezivi, tada je potrebno iznos
predporeza rucno upisati jer program iz ukupno upisanog iznosa dobavljaca po stopi koja je upisana na kontu poreza
izraCuna porez, pa ukoliko porez nije obracunat na cijeli raCun, iznos poreza se treba upisati.

Postoji i mogucnost knjizenja stavka po stavka, kada posebno unosite za svaki konto zasebnu stavku.

2. Sifra partnera — upisuje se ili cijela Sifra partnera ili dio naziva partnera

konto |22[I[I | Dobavljadi zaliha

Nakon toga program nudi trazilicu gdje ¢e vam ponuditi sve partnere kojima naziv pocinje sa upisanim pojmom.
Ukoliko postavite kvacicu ispred opcije ,,Slicno” program ¢e tada ponuditi sve partnere koji u bilo kojem dileu naziva imaju
upisani pojam




> Odabir Q [HR I~ Sligno ™ Sa kniizeniem I” Nadredenil™ Aktivni I~ Naziv2 I~ Ukloni filtere F2 - Novi

Status Nazivl Nadredjeni Kup Dob OIB
M 04634 HRV. SUME - SUMARDA CEANA K 69603144506

04661 HRV. SUME - SUMARDIA ILOK K 69693144506
09366 HRV. SUME - SUMARDA STRIZIVOINA K 69693144506
04632 HRV. SUME - SUMARDIA VRBANIA K 69693144506
04631 HRV. SUME - SUMARDIA VUKOVAR K 69693144506
09130 HRV. SUME SUMARDIA MIKANOVCI K 69693144506
11384 HRV. ZAVOD ZA MIROV. OSIGURANIE K 84397956623
07521 HRVATSKA ELEKTROPRIVREDA D.D. K 28921978587
06038 HRVATSKA POSTA D.D. K 87311810356
03250 HRVATSKA UDR.VUKOVARSKIH.B K

09584 HRVATSKE AUTOCESTE D.0.0. K 57500462912
03547 HRVATSKE CESTE D.0.0. K

08564 HRVATSKE SUME - SUMARDA LIPOVAC K 69693144506
08595 HRVATSKE SUME - SUMARDA LIPOVAC K 69693144506
08668 HRVATSKE SUME - SUMARDIA OTOK K 69693144506
08665 HRVATSKE SUME - SUMARTIA STROSINCI K 69693144506




% Udabir partnera

> Odabir  Q [sumarijq] ¥ Slicno ™ Sa kniiZzeniem ™ Nadredeni™ Aktivni |
Status
¥ 04634 HRV. SUME - SUMARIIA CERNA
04661 HRV. SUME - SUMARDIA 1L OK
09366 HRV. SUME - SUMARDA STRIZIVOINA
04632 HRV. SUME - SUMARDIA VRBANIA
04631 HRV. SUME - SUMARDIA VUKOVAR
09130 HRV. SUME SUMARDIA MIKANOVCI
08564 HRVATSKE SUME - SUMARDIA LIPOVAC
08595 HRVATSKE SUME - SUMARTIA LIPOVAC
08668 HRVATSKE SUME - SUMARDIA OTOK
08665 HRVATSKE SUME - SUMARDIA STROSINCI
08629 HRVATSKE SUME - SUMARTIA VINKOVCI
08563 HRVATSKE SUME - SUMARDIA ZUPANJA
09080 HRVATSKE SUME Up $uma Vinkovc SUMARTIA Stari Mikanovc
10217 HRVATSKE SUME UPS VINKOVCI SUMARTIA GUNIA
11767 HRVATSKE SUME, USP OSIIEK, SUMARDIA OSDEK

3. Protukonto — upisuje se konto predporeza (pretraZivanje isto kao i na polju konto upisom nekoliko znamenki trazenog

konta)
3= > CeNtarmes | remeljnica:[UTR broj [22010 | datum [31.10.22 (14563 |Jor1222 || 2 Pomeé  ULAZNI RACUNI TROSKOVA
I - - [ [ - o v | oo | G

Dobavia zaiha et B
partner HRVATSKA POSTA D.D. 0,00 - 514,15= -514 e e zhokouis TraZi po ... - F2 - Novi konto F4
Bl ot T ———— 160| * Konto " Sifra " Naziv 1 " Naziv 2 bk S L
pro onto
- | ;_I-=I;\'E\ Ilﬁn [~ samo aktivni [~ Sakl

0.k. i | Grupiraj

£ Konto Naziv konta Prosireni naziv
160015 POSEBNA NAJAMNINA OTP LEASING (MAZDE)
neoporezivo =2 160850 JAMCEVINA PBZ LEASING
Evidencija | | 160900 PRETPOREZ PO ULAZNIM FAKTURAMA
dvo (311022 ~| dana [0 | dospjece 31.10.22  ~| 160901 PREDPOREZ PO ULAZNIM RACUNIMA 13%
opis | | 160902 PREDPOREZ PO ULAZNIM RACUNIMA 5%
duguje potrazuje
Kkn 0,00 kn 0,00 5 |

EEEEX X 4] 3




Upisuje se konto troska, odnosno konto protustavke dobavljacu (to moze biti bilo koji konto npr. klasa 0)

Fk — funkcijska klasifikacija (ukoliko se koristi i postoji potreba da se knjizenje podijeli u neke klase)

Ok — organizacijska klasifikacija (uobicajeno se koristi za klasifikaciju mjesta troska)

8. 9. — neoporezivo/joppd —ovisno koja je opcija odabrana upisuje se za neoporezivo, nepopreziva klasa (metoda) vezano
za obracun pdv-a. Kod ura se koriste metoda 09 (stjecanje dobara), 10 (stjecanje usluga), 74 (trostrani posao), 00 (knjizenje
ne ulazi u obracun pdv-a) ... Knjizenje po metodi 09 i 10 ulazi u PDVS obrazac sa knjizene stavke ino dobavljaca dok stavka
dobavljaca knjizena po metodi 00 ne ulazi u obracun pdva (knjiga ura, pdv obrazac, PDVS obrazac).

Ny e

00, NE ULAZI U OBRACUN PDV-a
07, TUZEMNI PRDJENOS POREZNE OBVEZE

08, ISPORUKE DOBARA U DRUGIM DRZAVAMA CLANICAMA

09, ISPORUKE DOBARA UNUTAR EU

091, isporuke dobara u postupcima 42163

092, ISPORUKE DOBARA U OKVIRU TROSTRANOG POSLA — drugi obveznik
093, ISPORUKE DOBARA U OKVIRU TROSTRANOG POSLA — prvi obveznik
10, OBAVLIENE USLUGE UNUTAR EU

11, OBAVLIENE USLUGE OSOBAMA BEZ SJEDISTA U RH

12, SASTAVLIANIE POSTAVLIENJE DOBARA U DRUGOJ DRZAVI CLANICI
13, ISPORUKE NPS U EU

14, U TUZEMSTVU

15, IZVOINE ISPORUKE

)| 16, OSTALA OSLOBADANIA

+ 74, TROSTRANI POSAO

|

Ukoliko odaberete opciju JOPPD tada ¢e se u polju 7 na izborniku prikazati popis djelatnika koji se trebaju pridruziti knjizenju kako bi
se kasnije to knjizenje prikazalo u JOPPD obrascu.



10. Evidencija - polje koje je obavezno i po kojemu se povezuje knjizenje na ulaznim racunima na kontu dobavljaca sa
knjizenje uplate dobavljacu po izvodu banke. Kada je na kontu dobavljaca na raCunu i uplati ista evidncija tada su stavke
povezane i kao takve se prikazuju na otvorenim stavkama dobavljaca.

Isto tako se preko polja evidencija povezuje knjizenje na kontu dobavljaca i na kontu pretporeza vezano za obracun pdv-a
(knjiga ura).

U polju evidencija se automatski prilikom knjizenja racuna troSkova odbrojava slijededi broj ure.

Dok ste pozicionirani na polju evidencija tipkom F7 se pristupa otvorenim stavkama upisanog dobavljaca gdje se onda
odabirom racuna (prilikom knjiZzenja npr. izvoda) preuzimaju podaci prethodno proknjizenog racuna za koje se knjizi placanje i
svih odtalih podataka sa stavke racuna (evidencija, opis i iznos koji se onda kod knjiZzenja izvoda preuzima na suprotnu stranu
od knjiZzenja racuna). Isto tako je moguce tipkom F5 pristupiti uvidu u karticu upisanog dobavljaca)

11. dvo — upisuje se dvo sa racuna dobavljaca

12. dana - upisuje se broj dana odgode plac¢anja pa program izracuna datum valute placanja ili se u 13. upisuje datum valute
pla¢anja pa program unazad izracuna broj dana odgode pladanja.

14. opis — kod knjizenja ulaznih racuna u ovo se polje upisuje originalni broj racuna dobavljaca

seve

konto dobavljaca).

16. pdv — program iz proknjizenog iznosa dobavljaca izracuna porez prema stopi koja je upisana na kontu poreza u kontnom
planu. (opisano u tocci 1.)

Ukoliko knjizite racun od deviznog dobavljaca tada ce se pojaviti i dodatna polja za upisa deviznih vrijednosti, ukoliko je
dobavljac otvoren kao ino dobavljac.

17. Tipkom zapisi i nastavi zapisujete proknjizene stavke i nastavljate sa knjizenjem slijedeceg racuna



18. Tipkom zapisi zapisujete proknjizene stavke i izlazite iz unosa stavaka na temeljnici.

19. Asistent na omogucava joS neke dodatne opcije kao na primjer knjiZzenje prema tecajnoj listi (ako je devizni konto) ili
knjiZzenje po svom tecaju (kada knjizite po nekom tecaju koji ¢ete sami upisati) i joS neke druge opcije.

Pretpo

Nacin pl. EUR vi ERCYe

Aktiviral ste tecajnu listu : 7,528487

Knjizenje se moze obaviti prema tecajnoj listi, prema fiksno upisanom tecaju ili direktnim upisom kunske i devizne vrijednosti.
Sve to aktivirate prema potrebi na asistentu. Ukoliko ste odabrali metodu knjiZzenja prema tecaju tada je potrebno odabrati

ssve

Ako ste odabrali metodu upisa tecaja (knjizim po svom tecaju) tada je potrebno upisati tecaj po kojemu se knijizi.

20. u donjem dijelu prozora se prikazuju proknjizene stavke s time da su zadnje knjizene stavke na vrhu tablice. Desnim
klikom na misu se otvara meni sa opcijama vezanim za proknjiZzene stavke, odnosno neke opcije koje ¢ée vam pomo¢i u radu.



