Knjiga URA

Korisnicke upute za rad s knjigom ulaznih racuna

KNJIGA URA
Kliknuti na "Knjiga URA"
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Otvara se prozor:
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1. U pregledu podataka moZete vidjeti pregled svih unesenih ulaznih racuna

Unos/Ispravak podataka: unoSenje novog racuna ili ispravak veé postojeceg

3. Analiza podataka: pregled svih unesenih racuna koje moZete sortirati po partneru, datumu, statusu
isl.

4. Protustavke: knjiZzenje jednog racuna na vise troskova

N
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UNOS/ISPRAVAK PODATAKA:

Program  Alatii obrade Podetni podaci  Upute  Evidencija rada
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S Zapifi i nastawi

1. Kliknuti na "Novi"

Biljeska ‘

Upisati podatke vezane uz fakturu:

vrsta knjige (klikom na strelicu s desne strane polja moZete odabrati vrstu racuna - URA R1, URA

R2, uvoz, reprezentacija i dr.)

- datum unosa (program nudi datum unosa racuna)

- urudZbeni broj i broj URA program nudi sam (mozZe se mijenjati)

- organizacijski klasifikator (sami odabirete kakvu klasifikaciju Zelite — po mjestu troska ili sl.)

- opisracuna

- vezni dokument

- br. primke

- datum racuna i dospijece

- dobavljac (kliknuti na pretraZivac s desne strane polja, pronaci partnera i dupli klik na
odabranog partnera)

- porezni period - program nudi automatski

- iznos s porezom (unijeti ukupni iznos racuna)

- u kudicu pored PDV-a upisati stopu poreza

- datum plaéanja i placeniiznos unijeti kad se izvrsi plac¢anja

2. U status upisati da li se rac¢un placa ili ne (oznaka po vasem izboru)

3. Kliknuti na "Zapisi i nastavi"
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PROTUSTAVKE
Protustavke koristite onda kad jedan racun knjiZite na viSe mjesta troska

1. Kliknuti na Protustavke
2. Oznaciti racun koji ste prethodno proknjizili

erverMCs 2008 - [Knjiga URA]

iobrade Podetni podaci Upute Ewidencija rada

] [ Mowi | l=prasi | ~f Zapii ‘G B [WE | -ﬂ‘ ‘ = | *% Stamno | Izvie§taii7‘ Z Obrade - ‘ g Osviedi |
1 - - >
Fregled podataka : I Unozdlspravak podataka : 1 Analiza podataka Frotustavke l *—
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1. Kliknuti "Novi"

2. Pojavit ce se racun koji ste oznacili

B MCS 2008 serverMCS 2008 - [Knjiga URA]

Program  Alatii obrade Fofstni podaci Upuke  Evidenciia rada
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Pregled podataka : ] Urosdspravak podataka : ] Analiza podataka  Protustavke ]
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| |oooa 012400 RACUNALMI SOFTWARE -— 220,00
'»|0ooa 012400 RACUMNALMI SOFTWARE — 1.000.00
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Iznos fakture 1.220.00 TroZkowi 1.220.00 Razlika 0.00
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Upisati podatke koji su Vam potrebni i kliknuti na "Zapisi"

Iznos koji ste upisali pojavit ¢e se u polju "Troskovi"

U polju "Razlika" pojavit ¢e se iznos koji je ostao do punog iznosa racuna
Nastavite unos protustavke do punog iznosa racuna
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Pregled podataka : ] Unos/lspravak podataka : ] Analiza podataka Protustavke I

vista [Pi |UR. broj |Broi URE |Broj raguna dobavliaga |Partner [1znos raguna ~
|uad oo 00001 4212 ADEPT doo.o. 366.00
jua oo2 00002 AB PETROL d.o.o. 1.220,00
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|uad 004 00004 ACR. spo. 244,00
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Iznos fakture 366.00 Troskovi 200.00 Razlika 166.00

ANALIZA PODATAKA

U analizi podataka moZete dobiti razli¢ite izvjestaje. Sortirati moZete po partneru, datumu dospijeca, statusu
isl.

Sortiranje vrsite klikom na strelicu s desne strane polja ili klikom na polje npr. naziv partnera. Isto kao i za
partnera mozete dobiti izvjeStaj i po datumu racuna, datumu plaéanja, redoslijed po broju racuna itd.
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B _MCS 2008 serverMCS 2008 - [Knjiga URA]

[2] Program  Alatiiobrads Pofstnipodsci  Uputs  Evidendis rada
@] | sisome
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2 [ Howi lspravi |~ Zapii
Pregled podataka : I Unosdlspravak podataka :  Analiza podataka I Protustavke |
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Maziv partnera

Ur._broj Opis racuna Partner Maziv parinera Dat.racuna Dospjece lznos Dat_placanji Placeno Status
ceno 00. 1 rac])
Ukupno 1.220.00_ Plaéeno .00. 1 rag]

Takav izvjeStaj moZete ispisati na printer i to na sljedeci nacin:

1. lzvjestaj
2. Ulazni racuni

| dobit ¢ete Zeljeni izvjesta;j.
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