
Upute za upisivanje KPD šifri 

Prijedlažemo da provjerite NKD šifru koju ste dobili prilikom registracije firme. 

Dobar početak za odabir KPD šifara za Vašu djelatnost su šifre koje počinju sa prva četiri znaka NKD šifre. 

Unos KPD šifri na artikle započinjete preko Matičnih podataka artikala 

Postoje i filteri za brzi pregled koji artikli nemaju još dodijeljenu KPD šifru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Unos KPD šifre na artikle (1 ili više istovremeno) ili na klase artikala (ako je primijenjivo) 

 

 

 



Povezivanje po KPD području unutar NKD šifre  

Ako po opisu ne pronađete odgovarajuću KPD šifru unutar NKD šifre, tražite područje u koje spada Vaša NKD šifra – najvjerojatnije ćete pronaći odgovarajući opis za artikl 

unutar KPD područja. 

Tablicu sa KPD šiframa možete filtrirati po svim poljima unutar tablice (slika ispod). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Držeći na tipkovnici tipku SHIFT ili CTRL, možete označiti više artikala s lijeve strane kako biste im dodijelili odgovarajuću KPD šifru sa desne strane  

Artikli su označeni kada u krajnje lijevom stupcu imaju malu strelicu ili točkicu (slika ispod) 

Ukoliko imate puno šifri (preko tisuću), tada koristite gumbe „Svi po šifri“ ili „Svi po nazivu“ – da se prikažu svi artikli bez stranica (radi lakšeg višestrukog označavanja) 

 



Provjera i brza dodjela KPD šifri kod kalkulacija i računa 

Ako artikli na kalkulaciji ili na računu kojeg trebate poslati u obliku eračuna nemaju još dodijeljene KPD šifre, možete prekontrolirati KPD šifre za sve artikle na 

dokumentu pomoću gumba iznad stavaka dokumenta: 

Na računima (slika ispod): 

 

 

Na kalkulacijama (slika ispod): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Navedeni gumbi otvaraju prozor za provjeru KPD šifri za sve stavke dokumenta (slika ispod). 

Pomoću gumba (istaknutih strelicama na slici ispod) možete brzo dodijeliti odgovarajuću KPD šifru na artikle koji je nemaju. 

  


