UPUTE ZA IZRADU INVENTURE

e Ispisati raster liste za popis ukoliko zelite popis raditi na pripremljenim raster listama. Ukoliko popis radite na
praznim listama (primjer u prilogu), tada Ce biti potrebno upisati Sifru kataloSkog broja i prebrojano
koliCinsko stanje.

MATICNI PODACI->ARTIKLI->desni klik na misu=>INVENTURNA LISTA

Pomoc F1
Mo F2
Brigi F2
Promijena F4
Ispis F7
Listanje cienika F&
Listanje cienika kupou Shift+FG

Lista za otpis robe

Inventurna lista

Refresh - F12 b&
Pregled svib Sifri artikala

Jedinice miera prema pak.

Tragi artikle

Ispisi tarife

Zamjena Sifre

Grid L4
Upigi lokaciju na odabrane stavke
Me listaj artik na cjeniku

Postavi Meaktivan za za brze top liste 23 artikle u prikazu
Brigi oznaku Meaktivan za za artikle u prikazu

Obrigi odabrani artikl (postoji samo na invertur

Obrigi artikle iz pregleda koji nemaiu knjifenje

Gotovi proizvodi od odabranog repromaterijala

Expiort U Excel

Maljepnice barcode

Zebra ispisi *
PTE30 v
Biljegka Al

W

“ Elementi inve... Q@ X

Po abecedi

Abeceda D4, Sifra x INE

Repra DA frE
Skladigte o011
0D artikla |

DO artikla |

[v Samo artikle sa prometom <=0
[ Ispisi knjigovodstveno stanje (7173
| Ispii Kataloski broj

x Odustani / Pribeeati




Potrebno je zadati ispis na gore navedeni nacin, s time da se upiSu katalo3ki brojevi u kucice od artikla do artikla,
za koje se Zeli ispis raster lista.

Kvacicu Samo artikle sa stanjem <>0 staviti ukoliko Zelite na raster listi imati popis artikala koji imaju
knjigovodstveno stanje razliCito od nula. Ukoliko Zelite ispis svih artikala bez obzira na knjigovodstveno stanje,
potrebno je maknuti kvaCicu Samo artikle sa stanjem<>0.

U program unijeti sve dokumente (kalkulacije, racune...) koji imaju datum prije inventure.

AZurirati sve dokumente koji imaju datum prije inventure.

Zakljuciti sve otvorene radne naloge koji su zavrseni u servisu i prebaciti ih u raune.

U servisu ispisati artikle koji se nalaze na otvorenim radnim nalozima kako bi se ti artikli mogli upisati na
inventuru. Ovi artikli se viSe ne nalaze fizi¢ki na skladiStu, a nisu joS razduZeni po racunu, pa se trebaju
upisati na inventuru, odnosno popisano stanje u skladistu treba uvecati za ove koli€ine artikala sa otvorenih
ranih naloga.

SERVIS>1ZVIESCA>BRZA 1ZVIJESCA> KOMERCIJALNO-SERVIS>OTVORENI RADNI NALOZI S
DJELOVIMA

IzvjeSca iz programa servis vozila

Radhinalozi.  Kemerciiaino |

+ Fiaduni
= Servis

Odaberite skladigte :

Od Datuma Do Datuma
|01.09.08 = |aoe =]

Sifra artikla :

‘Wrsta radnog naloga [za Otvoreni Radni nalozi... )
| [~
|zvjedta
" Dinevni prolaz vozila kioz servis ukupno u periodu.
" Dinevni prolaz vozila kioz servis po vrstama radnih naloga.
" lzvedene usluge u periadu.
(" TOP 100 &rtikala u periodu.
" Clenik usluga.
" Rezervirani diglovi po radnim nalozima.
" Rezervirani diglovi sa neraspologivim koliginama po radnim nalozima.
+ Otvareni B adni nalozi sa diglovima.
(" Kartica radne operacije.
(" Razlika ratun radni nalog

lzpigi

Zatvori




OTVORENI RADNI NALOZI SA DIJELOVIMA
Ispisano dana : 10.08.2009
Od datuma : 01.09.2008

Do datuma : 31.08.2009
Vrsta radnog haloga :

Skladiste 01 | [Batum R Nalaga [17 07 2003

SifraRNaloga |0100616 | ‘Parlmar |NET, nezavisna televizija

Datum stavke  |Sifra artikla  |Maziv artikla Kaolicina
17.07.2009 2356517 GlUMA 235/65R17 4X4 ULTRAGRIP 1.00
17.07.2003 1010702 WEMNTIL 1.00
17.07.2009 POTMATIBR |Fotrasni materijal meh | zbrin 1.00
Skladiste 01 | [Datum R-Nalaga [20.07 2009

SifraRNaloga [0100847 | [Partner [LONCAR DALIROR

Datum stavke  |Sifra artikla  |Naziv artikla lolicina
30.07.2002 PARKDDZ  |PARKING SEMZORI 1.00
30.07.2009 POTMATIBER |Potrogni materijal meh | zbrin 1.00
Skladiste 01 | [Datum R Naloga 0505 2003

SifraRNaloga 0100889 | [Partner [HT HRVATSKE

Daturn stavke  |Sifra artikla  |Naziv artikla Koligina
03.08.2009 1618329 SPULA 1.00
03.08.2003 POTMATZIBR |Potrogni materijal meh | zbrin 1.00
Skladiste 0 | [Batum R Naloga [04.08. 2003

SifraRNaloga 0100914 | [Partner [kOLAR JoSIP

Daturn stavke  |Sifra artikla |Nazw artikla | Koligina
04.08.2009 1940447 |PLIN ZA KLIMU | 0.50
Skladiste [if] | [Batum R Naloga [07 05 2003

SifraRNaloga [0100938 | [Partner [ALD AUTOMOTIVE D.0.0. za
Datumn stavke  |Sifra artikla  |Maziv artikla Kaoligina
07 .08.2009 ormvl 1430 ULJE BILXXOL PREMIURM 5440 3.00
07.08.2002 SES03E7 FILTER ULJA 1.00
07 .08.2009 EE05622 FILTER VENTILACIE 1.00
07.08.2002 1758065 ITEKUCINA Z8& STAKLO 1.00
07 .08.2009 0652540 GUMICA 1.00

e Kada su uneseni i azurirani svi dokumenti do datuma inventure, potrebno je na stanju skladista, desnim
klikom na miSu dovuci artikle kojih nema na stanju.

STANJE SKLADISTA->STANJE SKLADISTA->01 CENTRALNO SKLADISTE-> (desni klik na misu)=>DOVUCI
NA SKLADISTE

Kartica artikla

Rezervacije po radnom nalogu

Listaj karticu artikla - F7

Rekonstrukcija stanja artikla

Rekonstrukcija cielokupna

Brza kartica artikla Shift+F7
Info

Izviedta 4
Stanje po skladistima

Automatska nivelacija

Izrada automatske inventure

Dovuci na skladiste %

Brigi artikal sa skladista

Ispis bar coda

Grid 4
Minimalne i maksimalne kaligine

PHC nivelaciju 4
Pregled izlaza za kupca

Izratunaj stanje artikla
Listanje cjenika po uvjetima
Upis lokacije artikla

W



7. Upozorenje! Dovuci za sva skladi

2 N

Dovuci za sva skladiSta?

4
x Odustani

Kada zavrsi (makne se pjes$cani sat).

e Napraviti rekonstrukciju stanja skladista.

STANJE SKLADISTA->STANJE SKLADISTA->01 CENTRALNO SKLADISTE->(desni klik na
miSu)2>REKONSTRUKCIJA CJELOKUPNA

Kartica artikla

Rezervacije po radnom nalogu
Listaj karticu artikla - F7
Rekonstrukciia stanja artikla
Rekonstrukciia cielokupna

Brza kartica artikla Shift+F7 %
Info
[zviesca 4

Stanje po skladigtima

Autormatska nivelacija

[zrada automatske inventure

Dovuci na skladiste

Brigi artikal sa skladista

Ispis bar coda

Grid 3
Minimalne i maksimalne kolicine

PNC nivelaciju *
Pregled izlaza za kupca

Izratunaj stanje artikla
Listanje cjenika po uvjetima
Upis Iokacije artikla

(]



Od dana |01.09.08 do dana |31.08.09

Upisati razdoblje od 01.09,
do 31.08. tekuce godine

Zapigi stanje razdoblja, priprema za

automatzku nivelaciju.
Maknuti Pocetni artikal
kvacicu 4

Ostaviti prazan raspon artikala kako bi se

Zawvrini artikal napravila rekonstrukcija cijelog skladista

Odustani Esc ‘ | lzvrii rekonstrukciju |

| Stavitii kvadicu

[V Freratunaj rezervacil. [rekonstukeia traje malo duge. )

Potrebno je upisati razdoblje za koje se radi rekonstrukcija — obavezno od 01.09. do datuma izrade inventure (npr.
31.08.).

Ukoliko se radi rekonstrukcija za razdoblje kojemu je krajnji datum manji od danaSnjeg, program ¢e automatski
postaviti kvaCicu u ZapiSi stanje razdoblja, priprema za automatsku nivelaciju. Na ovaj nacin ¢e se napraviti
rekonstrukcija koja nece stanje skladiSta svesti na zadano razdoblje ali ¢e pripremiti file u kojemu Ce biti zapisano
stanje artikala za zadano razdoblje, kako bi se mogla napraviti automatska nivelacije za zadano razdoblje (koje je
manje od danasnjeg.

Ako se upiSe datuma do dana manji od danaSnjeg a makne se kvacCica ZapiSi stanje razdoblja, priprema za
automatsku nivelaciju, rekonstrukcija Ce svesti stanje skladiSta na zadano razdoblje.

Raspon artikala ostaviti prazno kako bi se napravila cjelokupna rekonstrukcija. Potrebno je takoder postaviti kvacicu
na PreraCunaj rezervaciju kako bi se ispravno preraCunale rezervacije. Nakon Sto ste upisali sve potrebne parametre
za izradu rekonstrukcije, potrebno je kliknuti miSem na lzvrsi rekonstrukciju. Program ¢e u ku€ici na dnu ekrana
pokazati postotak obavljene rekonstrukcije. Potrebno je priCekati da se rekonstrukcija obavi do kraja. Ova obrada
moze dulje potrajati, ovisno o koliCini podataka koji se obraduju i brzini raCunala na kojem se rekonstrukcija radi.
Kada je rekonstrukcija zavrsena, pokazati Ce se upit

x

@ Zelite i pregled log datoteke?

potrebno je kliknuti na No. Time je zavrSena rekonstrukcija i pristupa se izradi automatske nivelacije. Ako odaberete
Yes, na ekranu Ce se pojaviti ispis artikala koji su trenutno u minusu ili su u nekom razdoblju bili u minusu.

e STANJE SKLADISTA>STANJE SKLADISTA->01 CENTRALNO SKLADISTE-> (desni klik na
miSu)2>AUTOMATSKA NIVELACIJA



Komercijalno i financijsko posloyanje x|

Uputa: Ako se za stanje dana upite DA obavezno je sledece.

1, IzvrEiti rekonstrukciju sa potvrdom na Zapigi skanje razdoblia.
2. Zadnji daturn rekonstrukciju (do) mora biti jednalk

zadnjem danu nivelacije.

ME znadi nivelacija na krenutno stanje skladista

Ako ste radili rekonstrukciju sa kvac¢icom za datum manji od danasnjeg, tada se kod izrade nivelacije treba upisati
razdoblje koje je upisano kod rekonstrukcije (pocetni datum je uvijek datum pocetka poslovne godine i kod
rekonstrukcije i kod izrade nivelacije), a u polje Za stanje dana treba upisati DA. Ako ste radili rekonstrukciju bez
kvacice, tada se upisuje NE u polje Za stanje dana .

@ UpiSite raspo... | [O Ei

~Tlivelaciia sa danom,

Datum pofetka 01,0908

Drakum zavrsetka |31 .05.09|

Za stanje "dana" * INE

x Odustani

}?/ Pritwati

Ova obrada radi slijedece:
Tijekom obrade ova procedura provjerava za svaki artikl jeli trenutna koli¢ina na stanju pomnoZena sa prodajnom
cijenu daje prodajnu vrijednost.

3—Stanje u poslovnoj jedinici P1 01

A : ki laz kol
****** 38,55 45,620 0.00 0.000 30,0200 3002 0000000 0120 108000 62500
TEKUEINA Z8, PRANJE STAKLA 11,95 1127.410 518 0,000 5,490 549 0,000000 249,450  5401,000  4522,050

400,00 0.000000

PLATNENI TEPIH 200,00 10,000 000 56,0000 110,00 0,000000 0000 3000 21,000
LILIE SHEL SINT 76,28 265,770 0.00 3] 51,6200 5162 0000000 348770 7PEISO00 7698000

OBYEZNA DPREMAH? 250,00 9,000 115.08 0,000 1096000 10360 0000000 0,000 282,000 273,000
ULJE SHELL HELIX PLUS 43,48 680,670 0.00 0,000 29,6500 2965 0.000000 667500 BFE3000 6749830

****** e jed mj : Kom Ukupan promet
Fakturna cijena: 30.02
Kol ¥rij

Ulaz 108.120 4. 168.03 | Hab 30.02
Izlaz 62,500 2.409.38 | Dev 0,00
Rezervacija 0,000 | Pros 29,93
Zaliha 45,620 1.758,65 | Prod 38.55
Kontrola stanja: zaliha®prodajna cijena 1.758.65
Haloprodajna cijena 47.03
Prosjecna nabavna cijena : kn Olaz 3.214.07
kn Izlaz 1.848.61
kn Saldo 1.365.46




1z gore navedenog primjera se vidi da 45,62 kom * 38,55 kn daje prodajnu vrijednost od 1758,65 kn. Za ovaj sluCaj
nije potrebna nivelacija.

a—Stanje u poslovnoj jedinici PJ 01

aktun
30,02 0000000

LJEPILO TERDSTAT 9220 DK 108,00 13,800 0.00
LJEPILO TROTEX RECORD CRA 50,40 9,500 0.00 0,000 36,0000 36,00 0000000 6,500 53,000 50,000

LIEFILO YOSAK TEROTEX HY 29,46 4,000 0,00 0,000 52,0000 52.00  0,000000 12,000 5000 13,000
DEKALIN 73,50 22,000 000 0,000 1.9200 .92 0,000000 11000 9E000 85000
GUMA 54 FELGOM 529,06 18,000 0.00 0000 3393400 33334 0000000 18,000 0.000 0.000
SPUEVICA Z6 NANDSEMJE 2,59 2,000 0.00 0,000 2.2500 250 0.000000 G000 24000 88000

AKTIVATOR 852 31,40 5,000 0.00 0,000 23,3600

TEKUCINA ZA PRANJE STAKLA: jed.mj : KOM Ukupan promet
Fakturna cijena: 5.49
(a) ¥rij

Tlaz 5649 460 59.887.62 | Nab 5.49
Izlaz 4522,050 47 .365.82 | Dew 0.00
Rezervacija 0.000 | Pros 5.64
Zaliha 1127410 12.521.80 | Prod 11.95
Kontrola stanja: zaliha®prodajna cijena 13.472.55
Haloprodajna cijena 14,58
Prosjedéna nabavna cijena : kn UOlaz 32 .820. 46
kn Izlaz 26 _460.36
kn Saldo 6.360,09

Iz gore navedenog primjera se vidi da 1127,41 kom * 11,95 kn daje prodajnu vrijednost od 12521,80 kn, umjesto
13472,55 kn. Za ovaj slucaj je potrebna nivelacija u iznosu od 950,75 kn.

Nakon §to je program napravio automatsku nivelaciju, (obrada duZe traje) potrebno je izaci sa stanja skladista i otici
na

ULAZ->NIVELACIJA>01 CENTRALNO SKLADISTE

zadnja nivelacija koja je na popisu je automatski napravljena nivelacija. Program prilikom izrade nivelacije, postavlja
na nivelaciju trenutni (sistemski) datum, pa je, ukoliko taj datum nije ispravan (mora biti datum izrade inventure,
odnosno datum sa kojim je napravljena i rekonstrukcija) potrebno ispraviti datum na nivelaciji. Pritiskom na tipku F4,
promijeniti datum, a ostale podatke enterom prihvatiti.

B ispravak nivelacije : 90100028 =%

& HNivelacija po cijeniku

Broj nivelacije |9()100028

Veza |90100028|
Datum nivelacije |31.l]8_l]9

Odustani Ese | Zapisi |




Kada je datum nivelacije ispravljen, nivelaciju treba tipkom F6, aZurirati BEZ POSTAVLJANJA PRODAJNE
CIJENE.

NAKON STO STE AZURIRALI NIVELACIJU, OBAVEZNO JE, PRIJE POCETKA UPISA STVARNOG
STANJA NA INVENTURU, ISPISATI OSNOVNA 1ZVJESCA PO PRODAJNOJ | PROSJECNOJ
NABAVNOJ CIJENI. OSNOVNA 1ZVJESCA SU STANJE SKLADISTA, PROMET | TRGOVACKA
KNJIGA. OVA TRI 1ZVJESCA MORAJU ODGOVARATI, | PO PRODAJNOJ | PO PROSJECNOJ
NABAVNOJ CIJENI, JEDNI DRUGIMA, JER JE TO JEDAN OD OSNOVNIH UVIJETA TOCNE
OBRADE INVENTURE.

e Unos inventurnih stanja na dokument inventure.

ULAZ=>INVENTURE=01 CENTRALNO SKLADISTE=>F2 (nova inventura). Preporu¢amo da se otvori
inventura sa brojem 6013112 (6-godina, 01-skladiSte, 3112 datum izrade inventure), kako bi se brojevi ispred
(redovni brojevi inventura) iskoristili za korektivne inventure (prebacivanje stanja sa Sifre na Sifru — kada je doSlo
do zamjene Sifre ako za to postoji potreba). Neki korisnici Zele prije azuriranja inventure stvarnog stanja korigirati
razlike (prebacivanje s Sifre na Sifru), kao bi ostali na kraju stvarni viskovi i manjkovi (nije obavezno).

E Upis zaglavlja nove inventure

Broj inventure [90100008

Broj evidencije |

Upisati toéan datum popisa
robe. Ukoliko ste inventuru
poéeli u petak, a zavriiti cete
ju u nedjelju, TOCHIJE JE
UPISATI DATUMN NEDJELJE jer
ce se u nedjelju inventura
zakljuciti.

Datum inventure (31.08.09 )

Prosjetna marZa [0

™ Me upizyj lokaciu po artiklima
(" Ponudi lokaciju za maticénih podatak.a artikala

" Upizsuj lokaciju kada upisujes artikle

I Postavla cienik artikala
[T Me lista] inventun u Knjizi popiza robe

DOdustani Esc Zapisi

PreporuCamo da tockicu stavite ispred Upisuj lokaciju kada upisujesS artikle, kako bi prilikom kontrole inventure
znali na kojoj je lokaciji smjesten artikl na skladistu. Sifriranje lokacije prepustamo Vama, sa preporukom da npr.
prvi znak oznaCava prostor (1 - skladiSte, 2 - servis, 3 - salon i sl.) u kojem se artikl nalazi, druga dva znaka da
oznacCavaju policu (polica 01, 02 i sl.), a ako Zelite moZete uvesti i treci nivo koji ¢e oznaCavati nesto Sto ¢e Vama
poblize locirati odredeni artikl (npr. 1 — gornja polica, 2 — srednja polica, 3 — donja polica).




Iz gore navedenog lokacija bi mogla izgledati ovako 1-01-3 (skladiste, polica 01, donja polica).
Kucica ispred Postavlja cjenik artikala ostavlja se prazna, kako i ispred Ne listaj inventuru u Knjizi popisa robe.

£ Upis novih artikala
SVJECICA KOM |
Cijenma artikla 71.48

Habavna cijema 13,94

Pro=zjecna cijena: 14,11

Stanje zalihe : 22,000

— Rezervacija : 18.000

™ Sifra artikla [1214000

Koligina |22

Prodajna cijena |71.48

Nabavna cijena |13.94

21,97
Lokacija u skladidtu |
LOT Fuok trajanja [10.08.10
3 Ozviedi Odustani Esc Zapifi | nastavi Zapigi i kraj

Unos artikala na inventuru obavlja se tako da se sa popisanih raster lista upisuju kataloski brojevi, program nudi u
koliCinu trenutno stanje na skladistu, a Vi Cete ukoliko je popisano stanje jednako stanju u racunalu, enterom
prihvatiti podatak, a ukoliko je popisano stanje razliCito od stanja u racunalu (kako je slucaj na slici), tada Cete u
koliCinu upisati podataka sa rester liste.

Upis atikala na inventuru moze obavljati vise djelatnika odjednom na viSe racunala. Ukoliko se isti kataloSki broj
pojavi na vise puta, program ¢e na inventuru upisati taj kataloSki broj onoliko puta koliko je unesen. Iz ovog razloga
preporucamo da se upisuju i lokacije.

Nakon Sto ste sa raster lista upisali sve arikle na inventuru, Potrebno je na inventuru sa stanja skladiSte u racunalu
dovudi artikle koje niste upisali na inventuru, a ima ih na stanju skladista u raunalu. To se obavlja na slijedeCi nacin:
- potrebno je izaéi sa upisa artikala na inventuru i desnim klikom na miSu odabrati DOVUCI ARTIKLE SA
NULOM....



& Dov... Q@

IIvjeti:

[ |Odaberite opciu:
[ Swiiz knjizenja

[v Swisastanjem <=0

% odustar{ : / Prihvat‘

Potrebno je zadati obradu kako je prikazano na slici. Ova obrada radi slijedece: artikle koje niste upisali na inventuru,
jer ih niste nasli u skladistu, a u raunalu imaju stanje, program Ce takve kataloSke brojeve sam upisati na inventuru
sa stanjem nula (manjak na skladistu).

Kada ste i to obavili pristupate

e Ispisu liste viska i manjka

Desnim klikom na miSu odabrati LISTAJ INVENTURNE RAZLIKE

Mova inventura F2
Ispravi inventuru F4
Brigi inventuru F3
Lista] invernturu F7
Listaj inventurne razlike %
Listaj kontrolhu listu wigka i manjka

AZUriraj inventuru F&
DeAZurira]j inventuru A S
Inventura info Fa
Info raspan CirH+FE
Ispis vrijednosti po klasama

Artikli Fa
Trazi inventure po ...

Refresh

Inventura stanja

Dovuci artikle =a nulom ..,

Prijenos inventure iz progle god.

Kopiranje inverture u drugo skladiste

Grid 3
Dovuci cijene:Prodajnu, PHNC,Paralelnu, ...

Razlike Stanje-Inventura

Dovuci artikle iz INVEM. csw

Komisijski artikli »

Tijekom rada na inventuri moZze se lista inventurnih razlika listati koliko je god je puta potrebno (naravno ne listaju se

sve kombinacije, vec je dovoljna lista i viSkova i manjkova po prodajnoj cijeni i po nabavnoj cijeni (kako se vidi ne
slijedecoj slici)
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o Upitite uvje... = |01}

taslow, opseq artikala i cijena.

Opis za izviesce |F'|:| prodajnoi cijeni]
[T =i artikli neovisno o razlici

[ Liska po nabavnoj cijeni

[v Liskaj wisak

[v Listaj manjak

x Cduskani

/ Pribwwati

o Upiite uvje... - |01}

Tlaslow, opseq artikala i cijena.

Opis 23 izviesce |F‘|:| nabavnai cijenil
[T =i artikli neovisno o razlici

[v Lista po nabavnoj cijeni

[w Liskaj visak

[+ Listai manjak

x Cdustani

/ Pribreati

OVO JE KONTROLNA LISTA I NJU JE POTREBNO PRVO ISPISATI

NA EKRAN | PROVJERITI

ODGOVARA LI FINACIJSKA VRIJEDNOST, VRIJEDNOSTI KOJU STE DOBILI NA PRETHODNO
ISPISANIM OSNOVNIM 1ZVIESCIMA. VRIJEDNOST KOJA SE KONTROLIRA JE VRIJEDNOST
KNJIGOVODSTVENOG STANJA - SLIKA DOLJE.

REr Lifra MWaziv artikla m
Knjigovodstweno stanje Stwarno stanje Wikak Manjak
Koligina Cijena  wrijednost kolicina Cijena wrijednost koligina  wrijednost kolifina  wrijednost
HEH 1214000 SWIESICE KOm
1.510,000 61,78 93.287,80 1.200,000 61,78 74.136,00 210,000 19.151, 50
93.287,80 74.136,00 0,00 19.151,80
Rekapitulacija poreza : za WISAK
Rekapitulacija poreza
T3 Maziw Iznos dsnowvica PO opc.por.
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
Rekapitulacija poreza @ za MANIAK
Rekapitulacija poreza
TG Naziwv Iznos asnowica FOW opc.par.
oo POV 19.151,80 15.698,20 2.453,60 0,00
15.151,80  15.6598,20 2.453,60 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
z2 15.151,80  15.6598,20 2.453,60 0,00
Rekapitulacija poreza
TG Naziwv Iznos asnowica FOW opc.par.
oo POV 19.151,50 15.698,20 2.453,60 0,00
19.151,80 15.695,20 2.453,50 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
z2 15.151,80  15.6598,20 2.453,60 0,00

Ukoliko ta vrijednost nije ista vrijednosti koja je dobivena ispisom osnovnih izvje$¢a, problem se najce$¢e nalazi u
tome $to nije napravljena na inventuri procedura Dovuci artikle s nulom... ili cijene upisane na inventuri (prodajna ili
prosjeCna nabavna cijena) nisu iste na inventuri i na stanju skladista.

Cijene sa stanja skladista (i prodajna i prosjecna nabavna) se mogu dovuci na inventuru na slijedecoj opciji
>INVENTURE->DESNI KLIK MISEM->DOVUCI CIJENE: PRODAJNU, PNC, PARALELNU,....
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MNova inventura F2

Ispravi inventuru F4
Brigi irmventuru F3
Lista] imventuru F7

Listaj inventurne razlike
Listaj kontrolnw listu viska i manika

AZUriraj imventuru F&
DieAZuriraj inventuru Alt+Fa
Inventura info F8

Info raspon Cirl+F3
Izpis vrijednosti po klasama

Artikli F5
TraZi inventure po ...

Refresh

Inventura stanja

Diovuci artikle sa nulom ...

Prijenos inventure iz progle god.
Kopiranje inventure u drugo skladiste

Grid 4
Diovuci cijene :Prodajnu,PNC,Paralelnu, .. %

Razlike Stanje-Inventura
Dovuci artikle iz INVEM.Csv
Komisijski artikli 4

Dovuci naknade?

4

& Potvrdi ___.--""x Odustani ‘

-

UpiSite uvjet na st...

npr: Arkik Like 0194

l,; ol 4 | Zancel ‘




Upisati sifru
skladizta

K Cancel |

b Upozorenje! Dovuci prodajnu cije

Dovuci prodajnu cijenu sa skladigta?
za
sa skladista 01

4

X Odustani |

Ukoliko je razlika na
prodajnoj cijeni, odabrati
"POTVRDI", a ako je razlika na
nabavnoj cijeni odakrati
"ODUSTANI"

Dovuci prosjeénu nabavnu cijenu?

- y
x Odustani |

Ukoliko ste na prodajnoj
cijeni odabrali "ODUSTANI",
tada ce se pojaviti prozor za
nabavnu cijenu, gdje treba
odabrati "PRIHVATI"
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Kada je inventura kompletno gotova, prije aZzuriranja, potrebno je ispisati sve Cetiri liste. Parametri za zadavanje
svakog pojedinog ispisa prikazani su na slikama dolje.

(L@ UpiEite uvje... g@

Masloy, opseg artikala i cijena,

o Upisite uvje... - |03

Masloy, opseq artikala i cijena.

Dpis za izviesie |'-.-'i§ak po prodajnoj cijeni Oipis za izviesde |I"-'1.anjak||:u:u prodajnoj cije

[ Svi artikli neavisno o razlici [ Svi arkikli neavisno o razlici

[ Lista po nabavnoj cijeni [ Liska po nabavnoj cijeni

[v Listaj vigak [ Listaj visak

[ Listaj manjak: e

/ Pritmeati

S Upisite uvje... - O3

Maslov, opseq artikala i cijena.

/ Pribveati ‘ x Cduskani

(L'ﬂ Upitite uvje... g@

Maslow, opseq artikala i cijena.

Opis 2a izviesde |'u'i§ak po nabavnoj cijeni Oipis za izvieste |Manjak|pu:u nabavnoj cije

[ Svi artikli neovisno o razlici [ Svi arkildi neovisno o razlici

[w Lista po nabavnoj cijeni [w Lista po nabavnoj cijeni

[v Liskaj wigak [ Liskaj wigak

[ Listai manjak [v Listaimanjak

x Cdustani / Pribveati x Cduskani

/ Priteati

Ove liste ¢e sadrzavati samo artikle koji imaju inventurne razlike (visak, odnosno manjak), i ispis ¢e biti po prodajnoj
cijeni, odnosno po nabavnoj cijeni, ovisno kako ste zadali parametre za ispis. Ukoliko stavite kvaCicu Svi artikli

neovisno o razlici, program e ispisati i one artikle koji Stimaju (to bi, s obzirom na broj artikala na VVasem skladistu
bila velika lista, pa ne preporu¢amo da ju listate).

Ovdie je potrebno naglasiti da se lista viska i manjka ispisuje PRIJE AZURIRANJA INVENTURE
STVARNOG STANJA

Moguce je ispisati i viSak i manjak na jednoj listi po prodajnoj cijeni i isto to po nabavnoj cijeni, medutim
knjigovodstvu je potrebno ispisati svaku listu posebno.

e Korektivne inventure. Ukoliko ste na listi viska i manjka uoCili kataloSke brojeve koji se mogu «prebiti»

(doslo je do zamjene Sifre), tada vam preporu¢amo da takve artikle upiSete na dodatnu inventuru ili inventure
pod redovnim brojem (slijedeCi broj inventura) , kako bi bile prije ove inventure stvarnog stanja. Primjer:
inventure tijekom godine zavrSavaju sa brojem 6010031, inventura stvarnog stanja ima broj 6013112, a
korektivna inventura ima broj 6010032. Ova inventura ili inventure moraju imati takoder datum 31.12.
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(odnosno datum inventure stvarnog stanja ako je ne radite na zadnji dan obracunskog razdoblja). Unos
ovakvih inventura se obavlja na slijede¢i naCin. Na listi viska i manjka ste uoCili da katalo3ki broj

1216005 koji u raCunalu ima stanje 2 kom, a na stvarnom stanju ima 1 kom, dok kataloski broj 1216006 u
raCunalu ima stanje 1 kom, a na stvarnom stanju ima 2 kom. Prvi ima manjak 1 kom, dok drugi ima 1 kom viska.

Ova dva kataloSka broja Cete unijeti na inventuru broj npr. 6010032 na slijede¢i nacin: kataloSki broj 1216005 sa
koli¢inom 1, a kataloSki broj 1216006 sa koli¢inom 2 (tj. Upisati Cete stanje koje moraju imati prema popisanom
stanju). Tu inventuru Cete aZurirati kao zapisnik o razlici, sa postavljanjem prodajne cijene. Ta inventura
nakon azuriranja ima status kao da nije azurirana i to je ispravno.

Program ¢e stvoriti novu inventuru (na kojoj se nalaze koliCine za koje ¢e se upisani kataloki brojevi korigirati
na stanju u racunalu — 1216005 -1 kom, a 1216006 +1 kom). Ovoj inventuri je potrebno promijeniti broj na
6010033 i datum (31.12.), te ju aZurirati kao korekcija stanja sa postavljanjem prodajne cijene.

Na jednu inventuru moZete unijeti sve ovakve zamjene kataloSkih brojeva, a moZete i za svaku grupu otvoriti
novu inventuru. Cilj nam je samo da te korektivne inventure imaju manji broj dokumenta od konacne inventure,
odnosno da su napravljene prije inventure stvarnog stanja . Nakon $to ste napravili sva «prebijanja» i aZurirali ih,
treba se pozicionirati na inventuru stvarnog stanja (broj 6013112) i ponovno desnim klikom na misSu odabrati
LISTAJ INVENTURNE RAZLIKE. Ova lista bi trebala sadrZavati na kraju stvarne viskove i manjkove. Naravno
da se taj ispis moze ponavljati sve dok ne «prebijete» sve zamjene kataloSkih brojeva, odnosno dok inventuru
stvarnog stanja ne aZurirate.

OBAVEZNO SE PRIJE KONACNOG AZURIRANJA INVENTURE
STVARNOG STANJA MORA PONOVNO PUSTI REKONSTRUKCIJA, JER
SE TOKOM IZRADE INVENTURE JOS MOZDA ISPRAVLJAJU |
AZURIRAJU NEKI DOKUMENTI.

e AZuriranje inventure stvarnog stanja, obavlja se kada je sve gotovo. Ta se inventura azurira kao ZAPISNIK
O RAZLICI SA POSTAVLJANJEM PRODAJNE CIJENE. Ta Ce inventura nakon azuriranja imati
status 0, kao da nije aZzurirana i to je ispravno. Program Ce stvoriti novu inventuru po slijede¢im brojem
6013109 kojoj treba sa F4, promijeniti datum na 31.12. i azurirati je kao KOREKCIJA STANJA SA
POSTAVLJANJEM PRODAJNE CIJENE.

Kada je sve azurirano, tipkom F8 na inventuri 6013108 (stvarnog stanja), provjerite nabavnu i prodajnu
vrijednost. Ta vrijednost bi se morala iskazati (ako je sve ispravno napravljeno) i na izvjeStaju o stanju skladista,
prometu i trgovackoj knjizi nakon aZuriranja korektivne inventure 6013109.

e STANJE SKLADISTA®> STANJE SKLADISTA->01 CENTRALNO SKLADISTE>desni klik na

misu=>1ZVIESCA>STANJIE F6, PROMET F4 i KNJIGA POPISA/TK. Ova tri izvjeS¢a po prodajnoj i po
prosjecnoj nabavnoj cijeni moraju odgovarati inventuri po prodajnoj i prosjecnoj nabavnoj cijeni.
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STANJE SKLADISTA
Zadati ispis kako je navedeno na slikama.

kartica artikla

Rezervacije po radnom nalogu
Listaj karticu artikla - F7
Rekonstrukciia stanja artikla
Rekonstrukcija cjelokupna

Brza kartica artikla shift+F7

Info

[zviesca *»  Sftanje -Fo

Stanje po skladistima Promet - F4 [’\\‘.»
Autamatska nivelacija Knjiga popisa / TK

Izrada autornatske inventure Raster lista sa skladsta
Dovuci na skladiste '

Brigi artikal sa skladigta

Ispis bar coda

Grid 4

Minirnalne i maksimalne kolicine

PRC nivelaciju *
Preqgled izlaza za kupca

Izratunaj stanje artikla
Listanje cienika po uvietima
Upis lokacije artikla

¥

PO PRODAJNOJ CIJENI
&= Stanje skladitta E]@

Slijed ispisa artikala . gl
# Po &ifri Od Sifre_. | | | izberpy

 Po abecedi ..Do sifra | |
Klasifikator Tarifni broj
Dobavljac F4 v Analitika

~lzbor po stanju koliéine 1 ~Stanje po cijeni
@ +7-10
- " Mabawvnoj \
= " ProsjeEnoj nabavnoj
& " Paralelna prodajna cijena
o+ -

- ~ - : i ;
 Uklju& rezervacije . Fazlike wijednost stanje

I Samo artikli sa rezervacijama Listanie cijena i vrijednosti- g
Ako jeizvriena
automatska nivelacija

[~ nadan

.Tipuvi artikala Listanje bez kolicina

GRAT Listanje bez cijena
Listanje bez vrjednosti[cjenik]

~
~
~

Grupa arikala AB.C " Listanje bez salda
i*
r

’— All

= . B Stanje ispod mininalne zalihe
I Dodatni naziv artikla EEe

Odustani | Listaj | Otekivani RUC |




PO PROSJECNOJ NABAVNOJ CIJENI

&= Stanje skladista

=%

~Shijed ispisa artikala

ABC od do

* Po gifri od 5|fre___|

| ||  izborey

© Po abecedi ..Do &ifra |

Klasifikator
Dobavljac F4

lzbor po stanju koli€ine

Tarifni broj

v Analitika

[ Stanje po cijeni

=+ f-40 " Prodajnoj
o o+ " Nabavnoj
& o
o0 ~
{w=
[~ Razlike vrijednost stanje

[ Uklju&i rezervacije
[~ Samo artikli sa rezervacijama

Prosjecnoj nabavnujé‘.\\
Paralelna prodajna cijena [

Listanje cijena i vrijednosh

Ako e izvrsena

Tipovi artikala : ::fs:a"?e :ez k?“a"a autormatskea nivelacija
1stanje DEZ Cljena
GRAT " Listanje bez ¥rijednostilcienik) L
Grupa artikala AB.C 7 Liztanje bez salda R
’— = Al
 Dodatni naziv artikla " Stanje ispod mininalne zalihe
Odustani | [ Listaj | Ogekivani RUC |
PROMET

Kartica artikla

Rezervacije po radnorm nalogu

Listaj karticu artikla - F7

Rekonstrukcija stanja artikla

Rekonstrukciia cielokupna

Brza kartica artikla Shift+F7

Info

Izviesca Stanje - FB5

Stanje po skladidtima Promet - F4 [%

Automatska nivelacija

Izrada automatske inventure
Dovuci na skladiste

Brigi artikal sa skladista

Ispis bar coda

Grid

Minimalne | maksimalne koligine

PMC nivelaciju
Pregled izlaza za kupca

[zracunaj stanje artikla
Listanje cjenika po uvjetima
Upis lokacije artikla

W

knjiga popisa / TK
Raster lista sa skladsta
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PO PRODAJNOJ CIJENI

@ Listanje prometa

WETX

Info
Slijed ispisa artikala od
* Po Sifri
" Po abecedi ...Do

Od datuma ... |01.09.08
Klasifikator

Dobavljat { ’7
Kupac po prometu LIEd
Dobavljat artikla ,7

mat.podaci

-Po cijeni
* Prodajnoj cijeni
_ j?l:lj cijeni q.____l__
" Prosjecna nab_cijena
" FIFO

Kaligina: v <0 v =0 v =0
v Rekapitulaciia po dokurnentina

[ Rekapitulaciia po skladistima

I~ Rekapitulacia po tipu artikla

[~ Rekapitulaciia po % POV

|~ Rekapitulacija po klasifikatoru artikala

I Rekapitulacija po dokument+klasa artikala
Upigite klaze artikala za koje Zelite promet

/’f”

Tipovi artikala |GRAT

... do datuma J31_I]B_I]9
Tarifni broj
Komercijalist

Pregled izlaza za kupca

Pregled prodaje (po cjeniku)

Pregled prodaje u periodu

Stanje zaliha na dan (po LOT-u)

¥ Analitika po artiklima;
I” Grupirano po klasama

K.atalofki broj i devizna ciigna T

I” Listanje internih prijenosa kao izlaz

I Stanje

I Razlike stanja - promet

Za dokumente |

Skladista |

“rste dokumenata ]7
ako postoji klas.

* za gva skladifta

Odustani Listaj [ M

| =

[~ Maprawi Dtpis za KRL

PO PROSJECNOJ NABAVNOJ CIJENI

@l Listanje prometa

=X

Info

* Po &ifri
" Po abecedi

Od datuma ... |01.09.08
Klasifikator

Dobavljat artikla ,7

mat.podac

-Po cijeni
~ 3
@

Kaligina: v <0 v =0 v
v Rekapitulaciia pa dokumentima

[~ Rekapitulaciia po skladistima

I~ Rekapitulacija po tipu artikla

[~ Rekapitulacija po % POY

| Rekapitulacia po klasifikatoru atikala

Upisite klaze artikala za koje 2elite promet

—Slijed ispisa artikala od

Dobavljaé / ’7
Kupac po prometu LIk

\ Skladista |
Tipovi artikala |GRAT

>0

[ Rekapitulacia po dokument+klasa artikala

I

.be [

... do datuma 131_03_09

zbor PJ

Pregled izlaza za kupca

Pregled prodaje {po cjeniku)

Tarifni broj

Pregled prodaje u periodu

- Komercijalist

Stanje zaliha na dan (po LOT-u)

v Analitika po artiklima
/ ™ Grupirano po klasama

I~ Listanje internih prijenosa kao izlaz

I~ Stanje

I” Razlike stanja - promet

¥.atalofki broj i devizna cigna [

Za dokumente ‘

= za sva skladifta

¥rste dok ata
ako postoji klas.

Odustani Listaj

-

Il

[~ Mapravi Otpis za KRL
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KNJIGA POPISA

Kartica artikla

Rezervacije po radnom nalogu
Listaj karticu artikla - F7
Rekonstrukcija stanja artikla
Rekonstrukeija cielokupna

Brza kartica artikla Shift+F7

Irfa |

[zviesta b Sftanje -FB

Stanje po skladistima Promet - F4
Automatska nivelacija Knjiga popisa / TK
Izrada automatske inventure Raster lista sa skladsta

Dovuci na skladiste

Brigi artikal sa skladigta

Ispis bar coda

Grid 4
Minirmalne i maksimalne kaligine

PHC nivelaciju *
Pregled izlaza za kupca

[zracunaj stanije artikla
Listanije cjenika po uvietima
Upis lokacije artikla

¥

PO PRODAJNOJ CIJENI

#Trgovacka knjiga M =13} |

Prijenos salda Razdoblje MJ izbor PJI
[~ oddatuma |01.09.08 od... [01.09.08 ..do [31.08.09
Dokumenti
Ulaz lzlaz P
. Za P FOS i MF ratune izradi nivelacije po
¥ Potetno stanje ¥ Povratnica danima ‘
¥ Kalkulacija/Primka  Interni prijenos
¥ Nivelaciia ¥ Blagajna POS
¥ Interni prijenos ulaz ¥ Ratun
¥ Povratnica dob. ||| # Radninalog
¥ Otpis robe
4
¥ Analitika [~ Samo zadufenje-razduienje I Usluge Tipovi atrikala |GRAT
I~ Zapigi redne brojeve stavki T.K. Klase artikala | | B
¥ Rekapitulacija po dokumentima Vrsta dokumenata |
I Po pros.nabavnoj cijeni [ Ispis marie

Listaj Info usl H
Zapisi rekapitulaciske wijednosti SRgp IRl

Kontrola £a £60 u financijskem [5G0

Odustani ‘ Listaj 1 Listaj trgovacku knjigu (Server) | Brza kontrola trgovacke knjige




PO PROSJECNOJ NABAVNOJ CIJENI

“#Trgovacka knjiga =Jokd
Prijenos salda Razdoblje MJ izhor PJ|

I~ oddatuma [01.09.08 od... [01.09.08 ..do [31.08.09

Dokumenti
Ulaz lzlaz
. Za MP FOS i MP ratune izradi nivelacije po

¥ Potetno stanje ¥ Povratnica danima.

v KalkulacijafPrimka ¥ Interni prijenos

¥ Mivelacija ¥ Blagajna POS

Iv Interni prijenos ulaz ¥ Ratun

I+ Povratnica dob. || # Radninalog

/ ¥ Otpis robe

¥ Analitika [~ Samo zadufenje-razduienje [~ Usluge
I Zapisi redne brojeve stavki T.K.

¥ Rekapitulacija po dokumentima

v iPo pros.nabavnoj cijenii [ Ispis mare

apidi rekapitulacijske wrijednosti

[ Kagtrola 53 B80 u financijskom  |GG(]

Odustani ‘ Listaj

Tipovi atrikala |GRAT

Klase artikala | |

¥Yrsta dokumenata |

Lisgtaj Info usluga |

‘ Listaj trgovacku knjigu (Server) | Brza kontrola trgovacke knjige

Ako je sve u redu, inventura je uspjesno obavljena.

Ako se radi godisnja inventura, a inventura nije zadnji dokument u staroj godini npr. inventura se radi deset dana prije
kraja godine i nakon inventure se jo$ radi u staroj godini, tada je potrebno na zadnji dan proSle godine napraviti
inventuru na osnovu prometa koja se ne aZurira, vec se vrijednost automatske inventure provjeri sa vrijednoS¢u stanja

skladiSta te ona sluZi za prijenos u novu godinu i formiranje poCetne inventure u novoj godini.

Potrebno je napraviti slijedece:

upisati i azurirati sve dokumente u staroj godini
napraviti na stanju skladista — dovuci na skladiste

napraviti automatsku nivelaciju sa zadnjim datumom u poslovnoj godini
napraviti kontrolu stanje, promet i trgovacka knjiga
na ulazu->inventure ->desni klik-> inventura stanja

U~ wd P

napraviti rekonstrukciju cjelokupnu za razdoblje od poCetka do kraja godine
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Mova inventura Fz

Ispravi inventuru F4
Brisi irwenturu F3
Lista] irnventury F7

Listaj inventurne razlike
Listaj kontrolnu listu vigka i manika

AZuriraj inventiru F&
DeAZuriraj inventuru ARG
Inventura info F2

Info raspon Cirl+Fs
Ispis vrijednosti po klasama

Artikli F3
Traéi inventure po ...

Refresh

Inventura stanja

Dowuci artikle sa nularn ... %

Prijenos inventure iz prosle god.

Kopiranje inventure u drugo skladiste

Grid 4
Davuci cijene :Prodajnu,PNC, Paralelny, ..

Razlike Stanje-Inventura

Dawuci artikle iz INWEM.Csv

Komisijski artikli r

% UpiSite raspon !
Ukljuci promet Q0-0i0

Dakum podetka 01.09.08
Diatum zawrietka 31.08.09]
Ukljuéi i kalicinu = 0 D

Ma temelju stanja <08, prometa <ME= ||"-|E

TIP artikla UGRAT |GRF'.T

Klase: 01%,02% |

[ Mabavna cijena

x Cduskani / Priteeati

Zadati parametre kako se vidi na slici (datum od prvog do zadnjeg datuma poslovne godine).

7. Kada se formira inventura, promijeniti joj datum na zadnji datum poslovne godine.
8. Ove se inventura NE AZURIRA vec se samo ispiSe sa F7
9. UNOVOJ GODINI se na ulazu—=>inventura->desni klik->Prijenos inventure iz prosle godine.
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Odusinnfizlns | inventurs I I::'_L'-'--"

I Odabrati korisnika iz kojeg se prenosi inventura (prosla godina)

Il Kliknuti miSem na PrikaZi inventure iz proslih godina.

1l Odbrati broj inventure koja se prenosi iz stare u novu godinu. Program ¢e pokazati slijedeCi prozor koji
oznacCava koju ste inventuru odabrali za prijenos iz pro$le godine. Potvrditi na Yes.

-,

Confirm X |

\‘p Frenosite inventuru 80100005
L]

IV Kada je inventura odabrana kliknuti miSem na Prenesi inventuru.
V  Program ¢e pokazati prozor u kojem je ponuden prvi datum u novoj poslovnoj godini i prvi broj
inventure u novoj poslovnoj godini. Provjeriti broj i datum i ako je sve ispravno, potvrditi na Prihvati.

o UpiSite dat... L_]um

- Dakum i broj kekuce inventure

Datum [01.09.09

Broj inventure I‘BEIIEIIZIIIIE|1|

x Cdustani y/ Pribveati
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Prijenos inventure traje ovisno o broju artikala na inventuri koju prenosite. Vrijednost inventure u
novoj godini mora odgovarati vrijednosti inventure u staroj godini.

VI Kada je inventura prenesena potrebno je provjeriti promet na datum inventure koji mora odgovarati i
po prosjecnoj nabavnoj i po prodajnoj cijeni vrijednosti inventure.

VIl  Pocetna inventura u novoj poslovnoj godini se obavezno azurira kao POCETNO STANJE SA
POSTAVLJANJEM PRODAJNE CIJENE.

VIl Ako Zelite iz stare godine prenijeti zadnje fakturne i devizne cijene, tada se treba vratiti na inventure u
novoj godini, ponovno desnim klikom odabrati Prijenos inventure iz proSle godine, te miSem kliknuti
na Prenesi devizne i fakturne cijene iz pro$le godine. Program Ce na stanje skladista prenijeti fakturne
i devizna cijene.

IX  Takoder treba obavezno prenijeti cijene usluga iz proSle godine. Potrebno je kliknuti miSem na
Formiraj inventuru za usluge. Program Ce napraviti novu inventuru na kojoj ¢e biti samo artikli koji
su po tipu artikla usluge, sa prodajnim cijenama iz pro$le godine. Ta inventura se takoder aZurira kao
pocetno stanje sa postavljanjem prodajne cijene.

OVIME JE OBRADA INVENTURE NA KRAJU GODINE ZAVRSENA

CIJELU OBRADU INVENTURE POTREBNO JE NAPRAVITI PO NAVEDENOJ
PROCEDURI, JER IZVJESCA KOJA SE LISTAJU | INVENTURA MORAJU
ODGOVARATI, | KAO TAKVA SE PREDAJU U KNJIGOVODSTVO. ZA NETOCNOST
PODATAKA ODGOVARAJU DJELATNICI KOJI SU INVENTURU OBRADIVALI, PA
VAS MOLIMO DA TO SHVATITE OZBILJNO.
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