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Auto Salon 
Korisničke upute za rad s programom Auto Salon 

Pritiskom tipke miša na ikonu Autosalon otvara se prozor s opcijama za izbor skladišta u kojem želite raditi  

 

 

 

 ukoliko želite raditi u carinskom skladištu odabirete skladište D 

 ukoliko želite raditi u skladištu za uvozna vozila odabirete skladište tipa A 

 skladište rabljena je skladište s rabljenim vozilima 

 Buy-back: skladište za otkup vozila 

 test/demo: skladište test vozila 

 zamjensko: skladište zamjenskih vozila 

- novo vozilo se upisuje u D skladište 

- kad je vozilo u "D" skladištu, može se isporučiti prije nego što se ocarini, a kad je u "A" skladištu ne može  

- nakon što odaberete skladište, pritisnite tipku "Izbor" i otvorit će se prozor u kojem trebate odabrati 
izbornik "Rad s vozilom" 
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U izborniku pritisnite "OWB" nakon čega se otvara prozor "OWB Integracija" u kojem upisujete korisničko 
ime i lozinku te se pritiskom na "Log In" otvara prozor "Welcome DMS" u kojem možete upisati novo vozilo 
kako ga kasnije ne biste morali ručno unositi u tablicu "Podaci o vozilu". Prilikom upisa vozila u tablicu, na 
ovaj način morate samo upisati: JobNo te pritisnuti tipku "Preuzmi s OWB-a", popuniti "Model", "Modelsku 
godinu", "Broj šasije", "Boju", "Opremu" i "Trim". 

- OWB prozor za vrijeme unosa ovih podataka mora biti aktivan. 

- potom u istom izborniku (Rad s vozilom) pritisnite na "Prodaja" gdje se nalaze podaci za sva vozila koja su 
na stanju 

TABLICA 

- prozor koji se prikaže je na kartici "Tablica" 
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Tablica prikazuje više podataka: 

 šifru vozila program automatski dodjeljuje 

 status: u kojoj fazi se vozilo nalazi 

 Oznake statusa: 

- 70 - slobodno vozilo za prodaju 

- 75 - vozilo na akciji 

- 80 - rezervirano vozilo 

- 90 - prodano vozilo ali još nije fakturirano 

- 91 - vozilo na carinjenju 

- 99 - odjavljeno vozilo 

- N - nepoznato   

 JobNo (značenje pogledati na zadnjoj stranici) 

 OSE (značenje pogledati na zadnjoj stranici) 

 lokacija: gdje se vozilo trenutno nalazi 

 broj šasije: mogu se upisati prvi i zadnji brojevi za pretragu vozila 

 ukoliko želite dodati novi zapis, pritisnete tipku "+" koja se nalazi ispod tablice, a ukoliko ga želite ukloniti 

pritisnete tipku "-" 

 

PODACI O VOZILU: 

Pritiskom tipke miša na izbornik "Podaci o vozilu" otvara se prozor: 
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 podaci o vozilu prikazuju detalje odabranog vozila iz tablice 

 broj registracije upisuje se ako je u pitanju zamjensko ili test vozilo (rabljeno, staro za novo) 

 pritiskom na strelicu polja (koje je pored polja "Dodatna oprema") otvara se padajući izbornik u kojem 

odabirete dodatnu opremu 

 "Broj ulaza" i "Datum ulaza" se ručno dodjeljuju nakon što vozilo sjedne na skladište 

 "Datum izlaza" je datum fakture 

 pritiskom na gumb "..." ispod "Datum izlaza", otvara se prozor (slika ispod) u kojem možete odabrati 

kupca: 

 

 

 u polje "Traži" upisujete prvih nekoliko brojeva šifre, prvih nekoliko slova imena ili matični broj kupca, a 

potom ga u tablici pritiskom tipke miša odabirete  

 potrebno je označiti tip kupca (fizička osoba, pravna osoba ili Auto osiguravajućih kuća) 

 potom pritisnete tipku "Odaberi" kako bi kupac bio vidljiv u tablici 

 ukoliko nemate zabilježenog kupca, potrebno je pritiskom na tipku "Novi" unijeti njegove podatke u 

niže navedena polja na tablici i pritisnuti tipku "Zapiši": 
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Nakon toga ga možete pritiskom miša odabrati iz tablice (slika iznad). 

 Odaberi – potvrda odabira kupca 

 ako se auto kupuje preko leasinga onda se u polju "Kupac" odabire leasing kuća, a u polju "Korisnik 

leasinga" odabire se ime stvarnog kupca 

 pritiskom na tipku "Izjava o sukladnosti" otvara se prozor s tablicom, u kojoj su automatski popunjeni 

podaci o vozilu, a koji su povučeni iz tablice "Matični podaci - Homologacija" u kojoj se nalaze potvrde 

za više vozila istog tipa 

 pod tipkom "Potvrda za registraciju" nalazi se primjerak potvrde za registraciju za ispis, a ispod nje se 

nalazi tipka za upis KT5 obrasca (značenje pogledati na zadnjoj stranici) 
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DOKUMENTI 

Pritiskom na izbornik "Dokumenti" otvara se prozor u kojem su vidljivi isključivo dokumenti vozila na kojem 
ste pozicionirani: 

 

 

 u polju "Detalji dokumenta" nalaze se detalji o vozilu 

 pritiskom na tipku "Kartica vozila" otvara se prozorčić u kojem možete odabrati ispis svih dokumenata 

za broj šasije vozila na kojem ste pozicionirani 

 ukoliko unosite novi dokument, pritiskom na tipku "Novi dokument" otvara se prozorčić za odabir nove 

vrste dokumenta: 
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Novi dokument može biti: 

- Kalkulacija 

- Interni prijenos 

- Zapisnik o promjeni cijene 

- Račun 

- Zaduženje carinskog skladišta 

- Razduženje carinskog skladišta 

 

 ukoliko unosite dokument za novo vozilo, odabirete dokument "Zaduženje carinskog skladišta"  

 broj i godina se automatski postavljaju (moguće je i ručno upisati drugi broj od onoga koji bi program 

postavio kao sljedeći slobodan broj) 

 potrebno je upisati datum dokumenta, a ukoliko ga ne upišete, program će automatski postaviti datum 

 "Skladište" se obvezno mora upisati, jer je carinsko skladište jedino na kojem se rade dokumenti 

Zaduženje i Razduženje carinskog skladišta  

 "Razduženje carinskog skladišta" se radi kad od carine dobijete datum izlazne deklaracije 

 vozilo upisujete samo ako dokument ne unosite preko "PRODAJE" jer taj program koristi trenutno 

odabrano vozilo 

 

ZADUŽENJE I RAZDUŽENJE CARINSKOG SKLADIŠTA 

Financijski dokumenti su dokumenti koji se knjiže. 

Nakon što ste unijeli sve gore navedene podatke u izbornik, pritisnete tipku "Prihvati" i otvara se sljedeći 
prozor:  
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 pritiskom na tipku "Uredi" u polju "Vozilo" možete urediti vrstu i naziv vozila 

 u polju "Račun dobavljača" pritiskom na tipku "Izmijeni" možete izmijeniti podatke o računu dobavljača 

ukoliko se ispostavi da nešto nije u redu 

 pritiskom iste tipke u polju "Carinska deklaracija" možete izmijeniti broj i datum deklaracije (ulazne na 

zaduženju i izlazne na razduženju) 

 u istom polju možete izmijeniti Organizacijski klasifikator (gdje se vozilo financijski vodi) i Funkcijski 

klasifikator (vrsta kupca) 

 pritiskom na tipku "Ispiši" dobijete verziju zaduženja carinskog skladišta za ispis te pritisnete tipku 

"Zatvori"  

 nakon toga u početnom prozoru "Dokumenti" u gornjem desnom dijelu prozora pritisnete tipku "Traži" 

kako bi se dokument prikazao u tablici 

 

KALKULACIJA 

- kalkulacija je financijski dokument koji se knjiži 

- broj i godina se automatski postavljaju (moguće je i ručno upisati drugi broj od onoga koji bi program 

postavio kao sljedeći slobodan broj) 

- potrebno je upisati datum dokumenta, a ukoliko ga ne upišete, program će automatski postaviti datum 

- "Skladište" se obvezno mora upisati jer je carinsko skladište jedino na kojem se radi dokument Zaduženje 

i Razduženje carinskog skladišta  

- Vozilo upisujete samo ako dokument ne unosite preko "PRODAJE", jer taj program koristi trenutno 

odabrano vozilo:  
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- nakon što ste pritisnuli tipku "Prihvati" otvara se prozor "Kalkulacija": 

 

 

 

- u tablici "Troškovi" nalaze se nazivi troškova, tj. svega što trebate platiti 

- zbroj svih troškova čini nabavnu cijenu 

- podaci se automatski formiraju s prethodno upisanih podataka na "Prodaji" i prethodno upisanim 
dokumentima (zaduženje i razduženje carinskog skladišta). 

- ukoliko se radi o domaćem dobavljaču ili rabljenom vozilu, prvi dokument će biti kalkulacija, koja se radi 
odmah nakon što dobijete račun 
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1)  pritiskom na dokument "Račun dobavljača" u tablici "Troškovi", otvara se prozor: 

 

 

- podaci o DVO i Valuti (datumu dospijeća plaćanja) se ažuriraju na isti način kao i kod zaduženja i razduženja 
carinskog skladišta  

- u polju "Tip" nalazi se oznaka dobavljača i mora se uvijek provjeriti je li ona točna: 

D: devizni (strani) dobavljač 

P: domaći dobavljač/pravna osoba 

F: fizička osoba 

- ako je dobavljač strani (D), vrijednosti se automatski povlače, a ako je domaći (P) ili fizička osoba (F), iznosi 
se unose ručno 

- pritiskom na tipku "Izračunaj" iznad stupca s deviznim vrijednostima, izračunati će se devizne iz kunskih 
vrijednosti prema upisanom tečaju, ali bez PDV-a 

- pritiskom na tipku "Izračunaj" iznad stupca s kunskim vrijednostima, izračunati će se kunske iz deviznih 
vrijednosti prema upisanom tečaju, ali bez PDV-a 

- pritiskom na tipku "+" kod deviznih i kunskih vrijednosti izračunava se vrijednost s rabatom (ukoliko rabat 
postoji i upisan je u polja "Devizni rabat" ili "Kunski rabat") 
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- pritiskom na tipku "Izračunaj" iznad polja "Ukupno", izračunava se ukupan iznos računa iz kunskog iznosa, 
carine, trošarine i pretporeza 

- na računu, u polju "Stavke", moguće je upisati i dodatne stavke koje su iskazane na računu vozila, a nisu 
stavka vozila 

- to se radi pritiskom na tipku "Dodaj" čime se otvara prozor: 

 

 

 

- upisuje se naziv troška, iznos, količina, rabat (ako ga ima) te pritisne se tipka "Izračunaj" za izračun ukupnog 
iznosa iz upisanih vrijednosti 

- pritiskom na tipku "U redu" potvrđuje se stavka kako bi se pokazala u stavkama računa 

- ukoliko želite urediti ili ukloniti stavku pritisnete tipke "Uredi" ili "Ukloni"  

-  kad se unesu sve stavke ili kad se neka/e od njih izmijeni/e pritisnete tipku "Preračunaj trošak" i tada se 
izračunavaju vrijednosti troška iz svih stavaka 
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2) pritiskom na dokument "Carina" u tablici "Troškovi" otvara se prozor: 

 

 

- u polju "..." odabire se partner 

- u polju "Tip" nalazi se tip skladišta 

- u polje DVO upisuje se datum zapisa, a u polje "Valuta" upisuje se datum dospijeća plaćanja (otprilike        
10–tak dana od datuma zapisa) 

- pritiskom na tipku "Izračunaj", izračunava se ukupan iznos računa iz kunskog iznosa, carine, trošarine i 
pretporeza 

 

NAPOMENE:  

- u slučaju deviznog dobavljača – carine, trošarine, pretporeza i poreza nema 

- u slučaju domaćeg dobavljača/pravne osobe, a vozilo je novo, računa se carina, trošarina i pretporez 

- u slučaju dobavljača kao pravne osobe, a vozilo je rabljeno, onda ima samo pretporez 

- u slučaju dobavljača fizičke osobe, a vozilo je rabljeno, onda se uz Nabavnu cijenu upisuje porez na promet 

- u slučaju da sami uvozite vozilo, onda je carina poseban trošak 
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- polje "Stavke" je za dorade i dodatke i nije ih potrebno upisivati 

- pritisnete tipku "U redu" 

 

3)  pritiskom na dokument Ekološko zbrinjavanje, u tablici  "Troškovi", otvara se prozor: 

 

 

 

- iznos se automatski formira, a naziv možete mijenjati 

- pritisnete tipku "U redu" i zatim pritisnete tipku "Dodaj" kako bi se dodala nova vrsta troška (vrsta troška 
se može odabrati i ručno) 

- svi ti troškovi utječu na nabavnu cijenu i maržu 

- "Ekološko zbrinjavanje" je trošak koji na sebi nema račun, ali se svejedno knjiži 

- postoje interni i eksterni računi: interni računi su računi koji su izdani sami sebi i nemaju pretporez za razliku 
od eksternih koji su za stvari van tvrtke i imaju pretporez  

- postoje tri oznake računa:  

- OSTALO: računi koji se kupcu ne fakturiraju (npr. nulti servis, rabljene gume mijenjate s novima...) 

- DORADA: dijelovi ili stvari koje se vide na izlaznoj fakturi i kupac ih posebno plaća  

- DODATAK: nešto što se kupcu poklanja, ali na način da na fakturi piše da se obračunava 

- odaberete npr. "Ostali troškovi": 
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i u polju "Iznos":  

 

 

 

Upisuje se iznos i pritisne se tipka "U redu" nakon čega se pojavljuje ta stavka u troškovima 

 

- ako radite interni račun, iz baze podataka se povlače svi interni računi s tim brojem šasije: 

 

 

 

- pritiskom na tipku "U redu" otvara se prozor: 
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- upišete potrebne podatke i pritisnete tipku "U redu" kako bi se račun vidio u tablici 

- ako radite eksterni račun: 
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 - upisujete: partnera, broj računa, DVO, valutu, pretporez, pritisnete tipku "Izračunaj" te potom tipku "U 
redu"  

- kod "Eksternih računa – ostalo" stavke se mogu, a  i ne moraju upisivati 

- kod "Eksternih računa – dodatak" pritiskom na tipku "Dodaj" unosi se što poklanjate i na računu 
povećavate rabat vozila da bi dobili istu cijenu (na "Eksternom računu – dodatak", iznos ne smije biti "0" kad 
nešto poklanjate) 

- kod "Eksternih računa – dorada":  

 

 

- upisuju se potrebni podaci  

- možete upisati način na koji se račun prefakturira ili da bude originalno ispisan kao ulazni račun 

- ako ga upisujete kao originalni račun pritisnete tipku "Dodaj" i prepišete stavke s računa 

- potom pritisnete tipku "Preračunaj trošak" i tipku "U redu" 

- ako ga upisujete na način da se prefakturira, pritisnete tipku "Dodaj" napišete stavku i dodajete samo 
jednu stavku s ukupnim iznosom računa, izračunate pretporez, stavite to kao stavku na svoj račun i 
pritisnete tipku "U redu" 

 

- u glavnom prozoru "Kalkulacija" pritisnete tipku "Izmijeni" za izmjenu podataka o prodajnoj cijeni: 
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i otvara se prozor:  

 

 

- u polje "Rabat" upisujete rabat (ako ga ima) da biste na računu "Eksterni račun – dodatak" dobili iznos koji 
je potreban 

- u polje "Prodajna cijena" upisujete cijenu po kojoj se vozilo misli prodavati 

- ako se cijena već zna (npr. ako se vozilo kupuje preko kredita) može se upisati prodajna cijena ili prodajna 
cijena s PDV-om 

- pritisnete tipku "Izračunaj iz cijene vozila" i tada se otvara prozor "Unesite cijenu vozila" u koji ponovno 
unosite prodajnu cijenu vozila, označite je li cijena s dodacima i rabatom te pritisnete tipku "U redu" i PDV 
se automatski izračunava 

- u polju "Obračun PDV-a" pritisnete tipku "Dodaj" ukoliko želite dodati novu stavku (stopu PDV-a). Tipku 
"Uredi" pritisnete ako želite urediti stavku, a tipku "Ukloni" pritisnete ako želite ukloniti stavku 

- PDV za rabljena vozila iznosi 18,6992 %! 

- pritisnete tipku "U redu" i nova prodajna cijena se pojavljuje u tablici 

http://www.centar-mcs.hr/
mailto:cmcs@centar-mcs.hr


Centar MCS d.o.o. | www.centar-mcs.hr | cmcs@centar-mcs.hr | 01/6060-930 

- potom u glavnom prozoru "Kalkulacija" pritisnete tipku "Izmijeni" za izmjenu podataka o organizacijskom 
i funkcijskom klasifikatoru:  

 

 

- organizacijski klasifikator se odabire unaprijed ako znate gdje vozilo ide 

 

ZAPISNIK O PROMJENI CIJENE (ZOPC) 

- to je financijski dokument koji se knjiži 

- Zapisnik o promjeni cijene radite ako želite vozilu smanjiti prodajnu cijenu, jer ga inače ne možete prodati 

- radite ga tako da u glavnom prozoru "Dokumenti" pritisnete tipku miša na polje "Novi dokument" i 
odaberete "Zapisnik o promjeni cijene" 

- otvara se prozor "Zapisnik o promjeni cijene":  
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- u kojem u polju "Nove vrijednosti" pritisnete tipku "Izmijeni"  

- tada se otvara novi prozor u koji upisujete smanjenu prodajnu cijenu, potom pritisnete tipku "Izračunaj iz 
cijene vozila" te se otvara prozor u koji ponovno upisujete novu prodajnu cijenu vozila. Označite je li cijena 
s dodacima i rabatom i pritisnite tipku "U redu" te se PDV automatski izračunava 

- pritiskom na tipku "Izračunaj", računa se ukupna prodajna cijena 

- u polju "Obračun PDV-a" pritisnete tipku "Dodaj" ukoliko želite dodati novu stavku (stopu PDV-a), tipku 
"Uredi" pritisnete ako želite urediti stavku, a tipku "Ukloni" pritisnete ako želite ukloniti stavku 

- pritisnete tipku "U redu" kako bi se podaci prenijeli u glavnu tablicu  

- pritisnete tipku "Ispiši" za ispis zapisa na kojem su vidljive stare i nove vrijednosti: 

 

 

http://www.centar-mcs.hr/
mailto:cmcs@centar-mcs.hr


Centar MCS d.o.o. | www.centar-mcs.hr | cmcs@centar-mcs.hr | 01/6060-930 

RAČUN 

- u početnom prozoru "Dokumenti" pritisnete tipku "Novi dokument – Račun" 

- otvara se isti prozor kao i na kalkulacijama, zaduženju i razduženju carinskog skladišta, ZOPC-u... i pritisnete 
tipku "Prihvati" 

- otvara se prozor: 

 

u koji upisujete rabat (ukoliko postoji), pritisnete tipku "Izračunaj" za izračun ukupnog rabata, "Izračunaj iz 
cijene vozila" za izračun PDV-a te tipku "Izračunaj" za izračun prodajne cijene s PDV-om  

 

NAPOMENA: da biste dobili točnu cijenu s PDV-om u polje "Prodajna cijena s PDV-om" unesite točan iznos 
i u polju "Prodajna cijena" smanjite iznos za lipu i pritisnite tipku "Izračunaj" gdje ručno unesete PDV koji 
treba da bi se iznosi poravnali  

- u polju "Obračun PDV-a" pritisnete tipku "Dodaj" ukoliko želite dodati novu stavku (stopu PDV-a), tipku 
"Uredi" pritisnite ako želite urediti stavku, a tipku "Ukloni" pritisnite ako želite ukloniti stavku 

- upisujete mjesto prodaje i vrstu prodaje te pritisnete tipku "Prihvati" 

- otvara se prozor: 
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- datum dospijeća plaćanja (valuta) i prodavač se mogu promijeniti na računu 

- pritiskom na tipku "Uredi" u polju "Kupac" otvara se polje u kojem možete urediti podatke o kupcu s tim 
da šifru kupca obvezno morate urediti jer inače nećete moći pritisnuti tipku "U redu" 

- pritiskom na tipku "Uredi" u polju "Vozilo" otvara se prozor u kojem možete urediti podatke o vozilu s tim 
da se u slučaju teretnog vozila upisuje masa i nosivost i označi se kvačicom polje "Ispiši nosivost"  

- pritiskom na tipku "Uredi klauzule" možete urediti klauzule na računu 

- u polju "Rekapitulacija" se nalazi ukupna cijena (troškovi računa dorade, dodatka) 

- nakon toga imate gotov račun 

- pritisnete tipku "Ispiši" za ispis računa (ako ispisujete račun za leasing, program ispisuje samo jednu stavku)   

- prije izrade računa možete prebaciti račun: pritisnete tipku "Novi dokument", odaberete novi dokument, 
pritisnete tipku "Prihvati" i program prikaže podatke koji su već unutra (ako promijenite iznos, prvo će 
napraviti Zapisnik o promijeni cijene, a ako mijenjate ostale podatke prvo će se napraviti interni prijenos, a 
onda Zapisnik). 
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INTERNI PRIJENOS 

- interni prijenos je financijski dokument koji se knjiži 

- dokument "Interni prijenos" se pojavljuje u slučaju ako ste na računu upisali drugog kupca i mjesto prodaje 

- u početni prozor pritisnete tipku "Novi dokument – Interni prijenos"  

- otvara se isti prozor kao i na kalkulacijama, zaduženju i razduženju carinskog skladišta, ZOPC-u, Računu... i 
pritisnete tipku "Prihvati" 

- otvara se prozor: 

 

 

u kojem pritisnete tipku "Izmijeni"  

- otvara se prozor:  
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u kojem mijenjate organizacijski ili funkcijski klasifikator i pritisnete tipku "Prihvati" kako bi se promjena 
vidjela na internom prijenosu 

 

CARINSKI DOKUMENTI 

- kad stigne novi račun, pritiskom tipke "Carinski dokumenti" otvara se novi prozor:  

 

 

 

u kojem upisujete:  

- u polja Broj ulazne JCD (Ulazne deklaracije) i Izlazne JCD (Izlazne deklaracije) upisujete podatke sa carine 
koji se unose nakon što nam stignu papiri od carine 

- u polje "Carinarnica" upisujete s koje carinarnice je stiglo vozilo 

- pod "Tarifnim brojem" upisuje se carinska tarifa za sva vozila koja su ušla. Carinske tarifne brojeve ćete 
naći na početnom prozoru kad pritisnete na izbornik 

"Matični podaci – financije – Carinski tarifni brojevi": 
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- u polje "Postotak povlastice" unosite podatke o posebnim povlasticama za npr. invalide, branitelje... ali tek 
kod ulaza vozila te zatim u polja "Broj dokumenta" i "Dokument izdao" unosite broj dokumenta te tko je 
izdao dokument za povlasticu 

 

- pritiskom na tipku "Predračun dobavljača" otvara se prozor: 

 

 

- pritiskom na kalendar pored polja "Valuta predračuna" otvara se kalendar u kojem birate datum dospijeća 
plaćanja 

- pritiskom na tipku "Račun dobavljača" otvara se prozor u kojem upisujete broj računa dobavljača 

- ako je domaći dobavljač, pritiskom na tipku "..." pored polja "Dobavljač" ručno upisujete kupca i broj 
računa (ako je u pitanju fizička osoba onda unosite broj kupoprodajnog ugovora) 

- datum računa i valuta se mogu, ali i ne moraju upisati pod istim datumom 

- u prozoru "Špedicija – Broj računa" upisujete broj računa špeditera 
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FINANCIJSKI DOKUMENTI 

- pritiskom na tipku "Financijski dokumenti" otvara se prozor: 

 

 

- pritiskom tipke pored polja "Klasifikator" otvara se padajući izbornik s popisom klasifikatora 

- klasifikator se nadodaje na konto na koji se knjiži vozilo 

- Klasifikatore obvezno unijeti na početnom prozoru u izborniku "Matični podaci – Partneri, klasifikatori":  

 

 

- pritiskom na tipku "Klasifikatori" otvara se prozor s popisom klasifikatora:  

 

http://www.centar-mcs.hr/
mailto:cmcs@centar-mcs.hr


Centar MCS d.o.o. | www.centar-mcs.hr | cmcs@centar-mcs.hr | 01/6060-930 

 

 

- pritiskom na tipku "+" dodaje se novi klasifikator, a na tipku "-" klasifikator se briše 

- vraćate se na prozor "Financijski dokumenti": polja "Ugovor", "Ponuda" i "Račun" nalaze se u novom 
programu "Auto Salon – Ponude", pa ih ovdje više ne treba ispunjavati 

- u polju "Knjigovodstveni zapis" (zapis za carinu) unosi se novi broj zapisa pritiskom na tipku "... Novi broj" 

- pritiskom na tipku printer pored polja "... Novi broj" prikazuje se primjerak knjigovodstvenog zahtjeva za 
ispis:  
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 STATUS VOZILA 

- pritiskom na tipku "Status vozila" otvara se prozor: 

 

 

u kojem se vidi status vozila na kojem ste pozicionirani 

- pritiskom na strelicu u polju "Status", u donjem dijelu prozora, otvara se padajući izbornik u kojem se nalaze 
objašnjenja oznaka statusa 

- pritiskom na tipku "Pregledaj potvrde" mogu se vidjeti detalji kad je što stiglo 

 

- potvrde za sva vozila se mogu pregledati i u glavnom prozoru pritiskom na tipku "Pregledi" nakon čega 
se otvara padajući izbornik u kojem odabirete tipku "GM – Potvrde": 
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nakon čega se otvara prozor:  

 

 

u kojem odabirete datum od/do potvrde i pritisnete tipku "Prikaži" kako bi se prikazale potvrde iz zadanog 
razdoblja  

- pritiskom na željenu potvrdu je označite i pritisnete tipku "Pregledaj potvrdu" kako biste pregledali 
detalje potvrde 

- ukoliko je nešto drugačije uneseno, na potvrdi će ta stavka biti označena crvenom bojom  

- vozila koja su označena crvenom bojom su ili krivo unesena (krivi JobNo ili sl.) i znači da se ne nalaze u 
bazi 
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UPLATE 

 - pritiskom tipke miša na tipku "Uplate", otvara se prozor: 

 

 

u kojem se mogu voditi uplate 

- pritiskom na tipku "+" unosi se novi datum uplate, a pritiskom na tipku "-" se datum briše 

- u polje pored datuma unosite iznos uplate, a pritiskom strelice na posljednjem polju otvara se padajući 
izbornik u kojem odabirete način plaćanja 

- pritisnete tipku "Zapiši" kako biste zapisali uplatu  

- pritiskom na tipku "Pregled uplata" otvara se tablica u kojoj možemo pregledati sve proknjižene uplate 
virmanom ili preko blagajne određenog kupca u vremenu koje zadate 
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KALKULACIJE – REDOVNO 

- pritiskom na tipku "Kalkulacija – redovno" u prozoru "Prodaja" otvara se prozor: 

 

 

u kojem se automatski pojavljuje "Devizna cijena dobavljača" (kompletan iznos računa) 

- ako je vozilo uvozno koristi se lijeva strana tablice (to je prvi dokument koji dobijemo) 

- "Troškovi prijevoza unutar RH" koji umanjuju carinsku osnovu pišu na računu i potrebno ih je u ovo polje 
ručno upisati  

- u polje "Skladišni tečaj" se upisuje carinski tečaj koji se obvezno upisuje ponedjeljkom ujutro pritiskom na 
tipku "Matični podaci – Carinski tečaj": 
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te se u prozor "Promjena carinskog tečaja" ručno upisuje novi tečaj i pritisnete tipku "Zapiši": 

 

 

 

- u polje "Otpad" ručno unosite iznos ili stisnete tipku "..." da ga program sam upiše 

- pritisnete tipku "Zapiši kalkulaciju" kako biste dodijelili novi broj knjigovodstvenog zapisa 

 

NAPOMENE ZA NEKE STAVKE U IZBORNICIMA I ZNAČENJA NEKIH POJMOVA 

- u izborniku "Matični podaci" pritiskom na tipku "Sistemske postavke  - Skladišta" otvara se tablica u kojoj 
prilikom unosa rabljenih vozila ista unosimo ručno 

- u istom izborniku pritiskom na tipku "Sistemske postavke - Prodavači" otvara se tablica u kojoj možete 
vidjeti podatke o prodavačima, a pritiskom na tipku "Podaci" možete dodati novog prodavača i pored njega 
označiti neku od ponuđenih opcija (opciju "smije predati zahtjev za salon" treba ignorirati, a opcija "Vidi sva 
vozila na svojoj lokaciji" se odnosi samo na voditelje salona i ponude)  

 

- u izborniku "Rad s vozilom" pritiskom na tipku "Ugovori za rabljena" mogu se prilagođavati ispisi – u donjoj 
traci se odabiru tipke s vrstama ugovora: "Novi ugovor – Kupoprodaja": ugovori kojima otkupljujemo vozila 
od drugih kupoprodajom; "Novi ugovor – pod račun": uzimanje vozila pod račun; "Novi ugovor – Komisijska 
prodaja": ako ovlastimo distributera da prodaje za nas  

- pritiskom na tipku "Kopiranje buy – back, test, zamjenska" omogućava da se podaci o vozilu kopiraju u 
novo vozilo u skladište buy – back, test ili zamjenskih vozila  

- opcija "Doznake" služi za plaćanje u inozemstvu 

- JobNo: jedinstveni broj koji se dobije čim se rezervira vozilo (isto vrijedi i za rabljena vozila)  

- OSE: označavaju u kojem statusu proizvodnje je vozilo (podaci o statusima dolaze automatski preko GM-a 
i u polju OSE se vidi zadnji status)  

- KT5 obrazac: izjava da proizvod ne sadrži kontrolirane tvari 
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