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Povrat, Odobrenje i Terećenje 
Korisničke upute za povrat robe kupcu, financijsko odobrenje i 

financijsko terećenje kupca 

 

 

 

 

POVRATNICA 

Zaglavlje se upisuje kako i kod ostalih izlaznih dokumenata osim što se odabire vrsta dokumenta 
„Povratnica“. Datum valute mora biti jednak datumu DVO-a. Ovo je bitno kod knjiženja u financijsko 
knjigovodstvo. Kod povratnice, odobrenja i terećenja porez se može uzeti kao odbitak tek kada se dobije 
potvrda od kupca, odnosno kada kupac potpiše izjavu o suglasnosti. Tada se na tom dokumentu u 
financijskom knjigovodstvu datum valute mijenja u datum potpisa izjave i tek po tom datumu (valute) ulazi 
u knjigu PDV-a kao porez koji se može odbiti. 
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Količina artikla se upisuje s predznakom minus. 
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Primjer ispisa povratnice (ispis za internu upotrebu – za skladište) 

Isti dokument se ispisuje na dva načina Povratnica i Odobrenje za povrat robe. 

 

Primjer ispisa povratnice za kupca 
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FINANCIJSKO ODOBRENJE 

Zaglavlje se upisuje kako i kod ostalih izlaznih dokumenata osim što se odabire vrsta dokumenta 
„Odobrenje“. Datum valute se upisuje isto kao i kod povratnice. 

 
Za upis podataka „artikla“ potrebno je u matičnim podacima artikala otvoriti nekoliko usluga koje će se 
koristiti na odobrenjima i terećenjima. 

Prijedlog: ODO – za odobrenja, TER – za terećenja, KRIVO i ISPRAVNO za odobrenja kada je došlo do greške 
kod fakturiranja, CASSA za naknadno odobren casa sconto itd. 
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Usluga se upisuje kao i artikl s time da je količina uvijek 1, a u cijenu se upisuje iznos odobrenja. U ovom 
primjeru iznos casa sconta. 

Nakon što ste upisali uslugu na odobrenje, desnim klikom na zaglavlju dokumenta (ili kombinacijom tipki na 
tastaturi ALT+B) pristupa se upisu teksta odobrenja. Tekst koji je upisan vrijedi samo za taj dokument na 
kojem je upisan i biti će ispisan samo na njemu. 
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Primjer ispisa odobrenja za kupca (casa sconto) 
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Primjer ispisa odobrenja za kupca (krivo fakturirano) 

Upisuju se dvije usluge Krivo za iznos koji je fakturiran i Ispravno za iznos koji je trebao biti fakturiran. 
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Još nekoliko primjera ispisa odobrenja: 

Oštećena roba 
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Neodobreni rabat 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.centar-mcs.hr/
mailto:cmcs@centar-mcs.hr%7C


Centar MCS d.o.o. | www.centar-mcs.hr | cmcs@centar-mcs.hr| 01/6060-930 

FINANCIJSKO TEREĆENJE 

Zaglavlje se upisuje kako i kod ostalih izlaznih dokumenata osim što se odabire vrsta dokumenta „Terećenje“. 
Datum valute se upisuje isto kao i kod povratnice. Usluge se upisuju kao i kod odobrenja. 

Primjer ispisa financijskog terećenja za kupca 
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