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Knjiga URA 
Korisničke upute za rad s knjigom ulaznih računa 

KNJIGA URA 

Kliknuti na "Knjiga URA" 
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Otvara se prozor: 

 

 

1. U pregledu podataka možete vidjeti pregled svih unesenih ulaznih računa 
2. Unos/Ispravak podataka: unošenje novog računa ili ispravak već postojećeg 
3. Analiza podataka: pregled svih unesenih računa koje možete sortirati po partneru, datumu, statusu 

i sl. 
4. Protustavke: knjiženje jednog računa na više troškova 
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UNOS/ISPRAVAK PODATAKA: 

 

1. Kliknuti na "Novi" 
 

Upisati podatke vezane uz fakturu:  

- vrsta knjige (klikom na strelicu s desne strane polja možete odabrati vrstu računa - URA R1, URA 
R2, uvoz, reprezentacija i dr.) 

- datum unosa (program nudi datum unosa računa) 
- urudžbeni broj i broj URA program nudi sam (može se mijenjati) 
- organizacijski klasifikator (sami odabirete kakvu klasifikaciju želite – po mjestu troška ili sl.) 
- opis računa  
- vezni dokument  
- br. primke 
- datum računa i dospijeće 
- dobavljač (kliknuti na pretraživač s desne strane polja, pronaći partnera i dupli klik na 

odabranog partnera) 
- porezni period - program nudi automatski 
- iznos s porezom (unijeti ukupni iznos računa) 
- u kućicu pored PDV-a upisati stopu poreza 
- datum plaćanja i plaćeni iznos unijeti kad se izvrši plaćanja 

 

2. U status upisati da li se račun plaća ili ne (oznaka po vašem izboru) 

3. Kliknuti na "Zapiši i nastavi" 
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PROTUSTAVKE 

Protustavke koristite onda kad jedan račun knjižite na više mjesta troška 

1. Kliknuti na Protustavke 
2. Označiti račun koji ste prethodno proknjižili 

 

 

 

 1. Kliknuti "Novi" 

 2. Pojavit će se račun koji ste označili 
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1. Upisati podatke koji su Vam potrebni i kliknuti na "Zapiši" 
2. Iznos koji ste upisali pojavit će se u polju "Troškovi" 
3. U polju "Razlika" pojavit će se iznos koji je ostao do punog iznosa računa 
4. Nastavite unos protustavke do punog iznosa računa 

 

 

ANALIZA PODATAKA 

U analizi podataka možete dobiti različite izvještaje. Sortirati možete po partneru, datumu dospijeća, statusu 
i sl. 

Sortiranje vršite klikom na strelicu s desne strane polja ili klikom na polje npr. naziv partnera. Isto kao i za 
partnera možete dobiti izvještaj i po datumu računa, datumu plaćanja, redoslijed po broju računa itd. 
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Takav izvještaj možete ispisati na printer i to na sljedeći način: 

1. Izvještaj  
2. Ulazni računi  

 
I dobit ćete željeni izvještaj. 
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